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-dinh mirc kinh té - ky thuit tao lap co s& dit liéu tai liu lwu triv

an cu’L it L trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

(VMQA V[/ﬂ\ﬁ Can cir Nghl dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 cua Chinh

ph quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cria Ludit heu trik;

Mgz Cén cit Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 ndm 2012 cua

zznh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chike ciia
B(J Noi vy,

/ Bé trucng Bé Noi vu ban hanh Théng tw quy dinh dinh mic kinh té - ky
Q//n’wc_it tao ldp co so dik liéu tai liéu lweu trik,

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh dinh mrc kmh te k¥ thuét tao lap co so dit lle,u
tai lidu luu trit @61 voi tai lidu luu trix nén gidy va dir liéu tai liéu luu trix 50
& dang tho.

Didu 2. P6i twong ap dung

Thong tu quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat tao 1ap co s& dit liéu tai liéu
luru trir 4p dung tai cac Luu trit co quan va Luu trit lich str.

Pidu 3. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Tao lap co so dir ligu (CSDL) la qud trinh thu thép, chuyén doi céc tai
liéu/dit lidu goc sang cac don vi dir liéu s6 dé luu tru dudi dang dién tur Va nhap cac
thong tin can thiét vao CSDL theo thiét ké, yéu cau ctia cic phén mém quan 1y
CSDL tai liéu luu tris.

2. Dit liéu tai liéu luu trir & dang tho 1a dit liéu ¢ dang s6 duoc chuyén tu tai
litu luu trt bang phuong phap chup, quét anh dé luu trit trén mdy tinh ciing véi dir
lidu tai liéu luu trt khac.

3. Dit liéu dac ta la nhimg thong tin md ta cac dac tinh cua dit liéu nhu noi
dung, dinh dang, chét lugng, diéu kién va céc dic tinh khac nhim tao thuan loi cho
qué trinh tim kiém, truy nhap, quan ly va luu trir di ligu.




4. Xay dyng dit lidu dic ta 1a cong viéc xdy dung céc truong thong tin va
noi dung céac trudng thong tin mé ta vé dit liéu dugc s hoa trong CSDL phuc vu
tim kiém, khai thac, sir dung ndi dung dir liéu, dap tmg muc tiéu va yéu cau su
dung dir ligu.

5. Phiéu tin I3 biéu mAu duogc thiét ké trén co s& thong tin dau vao cia CSDL.

6. Nhap dit liéu 1a cong viéc dua cac dir liéu vao CSDL dé quan ly va khai
thac, sir dung.

7. Chuén hoa va chuyén dbi dit lidu 1a cong viée chuyén doi dit liéu dang so
sang dang ¢6 cling cAu tric thiét ké véi CSDL.

8. Dinh muc kinh té k¥ thuit tao 'lép CSDL tai liéu luu trix 1a quy dinh cac
mirc hao phi can thiét vé lao dong, thiét bi, vat tu van phong pham dé hoan thanh
mdt don vi khéi lugng coéng viée lién quan téi tao 14p CSDL tai liéu luu trix da
chinh ly.

Piéu 4. Noi dung dinh mire kinh té - ky thuat tao lip CSDL tai liéu hru trir

1. Pinh muc lao dong tao 1ap CSDL tai liéu luu trix (Tg,) bao gdm thoi gian
lao ddng hao phi dé xir Iy 01 trang tai liéu duoc tinh bang tong cua dinh mic lao
dong cong nghé (T.,), dinh mire lao dong phuc vu (Ty,) va dinh murc lao dong quan
}‘}’ [L‘T«;1l): Tsp = Tcn + Tpv *r qu.

a) Pinh mic lao dong tao lap CSDL tai liéu luu trir ddi vai tai liéu chwra bién
mue phiéu tin va chua s6 héa quy dinh tai Phy lyc I dinh kem.

b) Pinh murc lao déng ddi véi cong viéc bién muc phiéu tin tai liéu tiéng
nirde ngoai duge tinh ting voi hé s6 1,5 so voi dinh muc lao dong quy dinh tai Phu
luc L.

¢) Binh mtc lao dong chuén hoa, chuyén ddi dir lidu va sd hoa tai liéu
hru trit ddi voi tai liéu da bién muc phiéu tin va chua so héa tai liéu quy dinh
tai Phu luc II dinh kém.

d) Pinh muc lao dong dbi véi bude cong viéc sb hoa tai lidu trong truong
hop tai lidu c6 tinh trang vat ly kém va khd gidy cua tai liéu khac khd A4, duge
iinh ting voi hé sé k so véi dinh mire lao dong quy dinh tai cac Phu luc I II, cu the:

- Dbi vai tai liéu o tinh trang vat 1y kém (ném, mdc, & vang, chit m¢ , rach,
thung, dinh bét ): k; = 1,2;

- Dbi vai tai lidu c6 kich thude khac Ay ks

+ Tai liéu khé A;: (k) = 2;

+ Tai liéu kho A,: (ky) = 4;

+ Tai litu khd A;: (k) =8;



+ Tai lidu khd Ag: (ko) = 16.

d) Dinh mic lao dong chuin hoéa va chuyén do6i dix liéu tai liéu luvu trit
(01 vdi tai liéu d3 bién muc phiéu tin va sb hoa quy dinh tai Phu luc III dinh kem.

e) Dinh muirc lao dong cac budce cong viéce lap ké hoach, ﬁiéy dung tai liéu
huéng dan tao 1ap CSDL tai liéu luu trit ciia mot phong luu trlr quy dinh tai Phu
luc IV dinh kém.

2. Pinh muc trang thiét bi, vat tu van phong phim tao 1ap CSDL tai liéu luu
trir quy dinh tai Phu luc V dinh kem.

Piéu 5. Hiéu lirc thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 8 nam 2014,

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

Cac B9, co quan ngang by, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhéan dan
cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Thong
tu nay.

Céac co quan, to chirc khac duoc ap dung Thong tu nay dé thuc hién
viée tao 1ap CSDL tai liéu luu trit.

Trong qué trinh thuc hién, néu phét sinh vuéng miéc, dé nghi phan anh
vé Bo Noi vu dé nghién ctru, sira d6i, bo sung cho phit hop./.44

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Vin phong Trung vong Pang; I'HU TRUONG
- Van phong Quoc hoi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- ['oa an nhan dén ti cao; ,

- Vién Kiém sét nhén dan t6i cao;
- Cac bd, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu; §
- HEDND, UBND céc tinh, TP truc thuoc TW;
- 4 ‘o quan Trung wrong cia cac Doan thé;

(¢ tap doan kinh té va Téng cong ty nha nudc;

- 50 N¢i vu cée tinh, TP tryc thuge TW;
- Cuc Kiém tra van ban QPPL (Bo Tu phap)
- Cong béo; X &
- B6 Noi vy: Bd trudng (d5 bic), Vu KHTC; Nguyen Duy Thang
- Website BO Noi v
- Luu: VT, PC, Cuc VT&LTNN (20 ban).




Phu luc I

DPon vi tinh: Phat/Trang A4

Ngach cong chire,
Noi d 4 - chire danh nghé | Pinh mirc
ULUMIIE SORE Vit nghiép vién chirc | lao djng
va twong dwong
i |Buéel: Lﬁp ké hoach, chuén bi tai li¢u dé tao 1ap CSDL 0,2190

‘hoach tao 18p co s dir ligu

‘m 7
jLam v¢ : sinh tai liéu

\
‘ Blroc

|Khao - sm, h,ra chon thdng ké tai heu xay du'ng, trinh duyet kél

Luu tru vién

S - R

(LTV) bac 3/9

0 0040

‘i J]u n myc phleu t1n

|

inhap dir lidu

hién s 0 hoa

Hw

Lay hm 50 tr trén gia xuong chuyen dén noi ban glao tai heu
‘5‘15 giao tai he;u cho bd phén bién muc p phlet{_tJP' - Luu trir vién trung %O 0840
\Vén chuyén tai liéu tu.kho bao quan dén noi bién muc phiéu Caiélgfxgc) 0.0040
heilies | o1
: Xay dyng dir li€u dic ta S . ) | 03560
f Xdy duv 2 tai liéu huong dan blen muc phleu tin LTV béc 3/9 |
| 03480
- In sao chup phzeu tin LTVTC bac 212} 0, O§>3() !
3 x LTV béc 1/9 hodc
~ Thiee hién bién muc t 2 - (
Inee hién bién muc theo huong ddn LTVTC bac 4 P 2 0,2190
k:em (ra ket qua bwn muc phzeu tm 0,0220 |
e LTV bic2/9 |———
- Thiee A"nen sua 161 bién muc theo bao cdo két qua kiém tra 0,0220 |
Ban g lig h
‘Ban giao tai liéu, phu.u tin cho bd phan bao quan va by phan LTVIC bac 1/12 | 0,0080 |
Bude 3: ‘Nhap phleu tm | ~ 1 2760
C huan b] trang thiét b1 Nhép phleu tin van ban ho S0 LTVTC bac 31 127 ] 0040 7
I<.mm tra két qua nhap phleu tin _ 0 1 06
e | LTVbac29 | :
Thye mem stra 16i nhap phleu tin theo bao cdo ket qua klem tra 0 1060
Pmm 4 So hoa ta1 lle 4,9820
Ban gﬂmu tai he;u phleu tin, du.' liéu dac ta cho bo phan thuc 0.0920
} e — ] LTVTC bfic 1/12 ——- -~
Vin chuyén ti ligu dén noi thyc hiénsdhod Al
'Ban giao tai liéu cho nguoi thyc hignsbhoa ¢ | 0,0080
21\1 °m tra d01 chiéu tai lidu vcn danh muyc, dir heu dac ta . O 0080
———— X LTV bac1/9 |
tic h lam phang tai lleu 7 0,‘ 01 IO




! Ngach cong chire,
TT | N1 dune clne vide chire danh nghé | Pinh mite
ﬁ ’ Ll nghiép vién chirc | lao dong

va twong dwong

¢ |Thyc hién 56 hod 4,1110

. Thure hién 56 hod tai liéu theo yéu cdu Ky su (RS tinhoc| 5 4760
e - , baeld |
- Kiém na chat lwong tai liéu $6 hod, s6 hod lai tai liéu khong
7l 0,6850
dat yéu cau
- — KS tin hoc bac 2/9|— —
Két nbi dir liu dac ta- vm tai heu s6 hod va kiém tra ket noi div )

g 0,4660

|lidu déic ta voi tai lidu s6 hoa

h ﬂdn giao tai liéu cho dorn vi bao quan 0, 084()

' 4 LTVTIC bac 1/12 | ———
i V an (‘huven tai lidu vé kho bao quan va sap xep lén gid | 06,0080
5 |Buwfe 5: Kiém tra sin pham | —— ...}
a |Xay r'lung tai liéu huéng din kiém tra san pham KS tin hoc bac 3/9
" Ihuc hu:n kiém tra san pham theo huorng dan; Lap béo cao KS tin hoe bic 39| 0,3420

- M"IP tra; Thyc hién sua 16i theo béo cdo két qua kiém tra. R A

6 Burm 6 Nghlgm thu v va ban glao san pham 0,4870

a "sdo Lhcp san pham vao cac thlet b1 lwu trit, ban gxao san pham

|- ‘sm q’zmg tai liéu hzm'ng dan sao chép KS tin hoc bac 3/9
Thiee hién sao chép KS tin hoc bac 1/9 O 008()

b :\fiq}g;;m thu va ban giao san pham lap va luu hd so tao lap KS tin hoe bac 3/9|  0,4790
“|Dinh mirc lao dong cong nghé - Ten (Tong cac bude tir 1 - I 6 620 7 Iﬂ
A : BT .y

~ [Dinh - mife lao dqng phuc vu - Tpv 2% x Ten 0,1532 :
Bmh mu’c lao dong quan ly - Tql =5% x (Tcn * Tpv) 0,3908 ?
Dgnh mirc lao déng tong hop - Tsp —-Tcn + Tpv + Tql 8,2060 %

Ghi chua:

Pinh mure lao dong tdng hop (Tsp) chua bao gdm dinh mirc lao dong cong viéc: diém a cua
cac buéce 1, 2, 5 va 6 cho viée tao 1ap CSDL tai ligu luu trir. 44~



Phu luc I1

U.CHAOPWONG CHUAN HOA, CHUYEN POI VA SO HOA TAI LIEU LUU TR{"

Péi voi tai lidu da bién muc phiéu tin va chwa s6 héa
Jkemjtheo Thong e sé 04 /2014 /TT-BNV ngay 88/ 6 /2014 cia Bé Néi vu)

Pon vi tinh: Phut/Trang A4

Noi dung cong viée

Ngach CC va chire
danh nghé nghiép
VC va twong dwong

Dinh mire
lao dong

' !

‘t

|Khao sal lura chon thong ke tai liéu, xay du’ng, trinh duyet ké
u‘hnanh thu thdp CSDL

d (L am w nnh ta1 lleu

-Thuee hién s0 hoa theo yeu cau

' :’Iu uac m vol tal lleu oO hoa

Bu ocl Lap ké hoach thu thap CSDL

Hmw 23 (‘huan hoa v) chuyen don du’ heu

dumf ta1 heu huong dan chuan hoa va chuyen d01 du heu

C n,'m hod Va chuyen (101 du heu

5 & nuan hoa du heu (ﬁle tai heu)

wyen dc)l du heu

‘‘‘‘‘

| +C E um.n dm cau truc du 11eu

\'T nm, luen sua 101 theo bao cao ket qua klem tra

B an mao du heu déc ta cho bo phan thuc hlen so hoa

ﬂum 3 ‘)o hoa tal lxeu

{1 m ho St tren gla xuong chuyen den noi ban g1ao tal heu

i
q S PSS S S

Ban glao tdl heu cho bd phan thuc hlen 56 hoa

é\./ ar dlu;yen tai liéu tir kho bao quan den nm 50 hoa tal heu

Mm, tm:,h lam phang tai heu

mrc hu,n ) hoa

- Kiém tra chat lu"ong tai lzeu 56 hoa 56 hod laz tai lzeu khong
dat wucau

Két nodi di heu dac ta vm ta1 lleu sb hoa va klem tra ket ndi du

|Bin g 1a0 tdl lleu cho d(m v1 bao quan

3\’(111 ¢ huyen tai liu ve kho bao quan va sép xep len g1a

| Burde & Klem tra san pham

i B S —— S — —_—t

Xay Lil mg 1a1 lleu hucmg dan klem tra san pham

LTV bac 3/9

KS 1[11’1 hoc bac 1/9

KS tln hoc bac 1/9

KS nn hoc bac 2/9

KS tln hoc bac 2/9

LTVTC bac 1/1 2

LTVTC béc 1/12

LTVbic1/9

KS tin hoc bac 1/9

§

K tin hoc bac 2/9

LTVTC bac 1/12

KS t1n hoc bac 3/9

KS tin hoc béc 3/9

0,5200

0.4540
0.2340

0,2200

0,1870
0,0330
10,0460
0.0200
5,0890
0.0040

0,0840

0.0040

0, 20]“
-|»11]k,

3,4260

0,6850

0,4660
0,0841-;’21
0,0080
0,3420

0,1270 |

R



r | Ngach Cvaia Chﬁ’cﬂ | Pinh mie¢
| T Noi dung cong viée dan13 nghe ltghigp lé;é dons |
! VCva twong dwong | -
e e il D S0 ] s | 03
5 - BH’(N’ 5 Nghu;m- thu va ban giao san pham - n‘lﬂ_ 0,4870
a | Sao Lhep ban pham vao cac thiét bi luu tri, banAélz;(_)_sian-pilam K -
- Ym szg t; lz;u— }‘z_z;r;n;dan sao chép. " KS tin hoc bac 3/9 |
W- Thuc ]uer; K;c;é‘;hep o KS tlr;};); b;c 1/9 | 0,0080
b | T\ Lh ém Iﬁllrv*a{)a;n glaci)gsan ﬁhé;hi_le;)_\;;luu ho sd CSDL | Ig tir?hoc bac 3/9 0 4’7‘)0
‘ %)mh mu'c lag d();; cong nghg_’ITcr-l (?ong éac buéc tlr 2 5) | 6 438(%
. ﬂmh m.uc lao dong phuc va - Tpv=2% x Tcn - 0 1288
| ﬂml\ mu'c lao dong quan ly - qu =5% x (Tcn 4 Tpv) ------ N L 0,3283
Dinh mirc lao dng téng hop - Tsp =Tecn +. Tpv + qu e “476,87951 i

Ghi chu:

Dinh mitc lao dong téng hop (Tsp) chua bao gdm dinh mirc lao dong cong viée: budc 1; diém a

cna cac budce 2, 4 va 5 cho viéc tao 1ap CSDL tai li¢u luu trirz4




Phu luc I
AO DONG CHUAN HOA VA CHUYEN POI DU

LIEU TAI LIEU !

Péi v6i tai liéu da bién muc phiéu tin va sb hoa
theo Thong tir s6 04 /2014/TT-BNV ngayodd/ 6 /2014 cuia Bé Noi v

Don vi tinh: Phat/ T

U

U TRU

an

Noi dung cong viéc

Ngach CC va chire
danh nghé nghiép

VC va twong duong

Bu'O'c 1 Chuan hoa va chuyen dm du’ heu

- Chuyen d01 du lmu

l+ Chuyen (‘101 chu tric du lleu

|+ Chuyen d01 khuon dang, lu'u tru du lleu

7 dbi

tra; Thyc hién sira 161 theo bao cao__ket qua. klem tra.

- Xay dzmg taz lzeu hufo'ny a’an sao chep
b

rif)mh mu'c lao dong phuc vu - Tpv = 2% X Tcn

Dinh mirc lao dong tong hop - Tsp =Ten + Tpv + Tql

Xay dung ta1 11eu huong dan chuan hoa va chuyen d01 dLr heu

(,huan hoa va chuyen dox du heu

Chuan hoa dir heu (ﬁle tai lleu)

+ Chuyen d01 ma ky tu

*l

4

Thuc hlen sura 101 theo bao céo két qua k1em tra 1

Két néi dir lleu dac ta voi tai heu chuén héa va chuyen dox v,
kiém tra két ndi dir lidu didc ta véi tai liéu chuan hoa va chuyen

Buéde 2 Klem tra san pham

Xay dung tai heu huorng dan klem tra san pham

Thue hién kiém tra san pham theo huong dan; Lap bao cio kiém|

Bu*trc 3: Nghlem thu vé ban glao san pham

Sao chep san pham Vao cac thlet b1 luu tri, ban glao san pham

- Thuc hzen sao chep

Nghlem thu va ban glao san pham lap va luu hp SO 7CvS_DL

Pinh mirc lao dong cong nghe Tcn ( Tong cac bu'orc tu 1 3)

Blnh mu'c lao dqng quan ly qu = 5% X (Tcn d Tpv)

KS tin hoc béc 3/9

KS tin hoc béc 1/9

KS tm hoc ban I 9
KS tm hoc bac
KS t)n hoc bm 1/9

KS tin hoc béc 2/Y

KS tin hoc béc 3/9 |

KS tin hoc bic 3/9 |

KS tin hoc bau 3 9

KS t1n hoc béc 1 9
KS t1n hoc bm 3 9

Binh mii

lao dfng |

VE
|
1

(0336
2, 088()

0,3140
0,4660

0,3420

0,3420

0,4870

0.0080

0,4790
4,7510
"VL“ "}5‘(

0,2423

5,0883

Ghi chu:

Pinh murc lao dong tong hop (Tsp) chua bao gom dinh muc céc bude cong vide: dicm = cia ¢2

budce 1, 2 va 3 cho viéc tao 1dp CSDL tai liéu luu trir.z4

UA#




3

|l-k

@m

ﬁ@dﬁ Lm N m;wnl..

HM HOACH, XAY BUNG CAC VAN BAN, TAI LIEU HUGNG DAN
TAI LIEU LUU TRU CUA MOT PHONG LUU TRU
ngayafd /6 /2014 cia Bo Noivuy)

Don vi tinh: ngay cong/phong

Dinh mirc lao djng theo khoi lwong cia Phong luu triv

TT g viéc Phong | Phong50 |SOm <} 100 m 200 m Phong Ghi chu
<50 m m Phong <Phong | <Phong | >300 m
1) 2) 3) (4) (5) 6) 7) ) ©)
1 ~ Hésokhoilwgng i &2 A8 2 M B L. 1,3 L4 ]
Khao sat, lua chon, thong ké tai liéu; Xay
1 |dung, trinh duyét ké hoach tao lap| 2,70 3,00 3,30 3,60 3,90 4,20
CSDL.
. . [ I— - L I T
Xm% aﬁ:m 8_ :oc ::Q:m am: c_o: muc
phiéu tin: Ra so4t, xac dinh nhitng ndi Van dung theo dinh
2 |dung cAn bién muc; Quy dinh vé viéc viéf| 11,25 12,50 13,75 15,00 16,25 (150 | mde ET-KTwoidp
tit va cac quy dinh khac; Viét tai liéu CSDL trong hang muc
::Q;m dan gos muyc. eang xww.m\xc):w b
— e e 3 —— - theo Quyet dinh so
Xay a::m tai liéu r:osm am: o::m: rom 1595/0QD-BTTT ngay
11.25 8,70 9,57 10,44 11,31 12,18 gk
3 va owcv\on doi a: liéu ’ ’ ’ ’ m 03/10/2011 cua Bo
- T - . i . ~truong B¢ Thong tin va
va\ dung tai liéu huéng din _CQB tra san Truyén thong
4 |pham: Xéc dinh cdc tiéu chi, phuong 11,81 | 1302 | 1443 | 1574 | 17,06 | 1837
phap kiém tra san pham,vict tai iéu i
hudng dan kiém tra sin ESB
5 Xm% ac.:m tai :oc :soSm %5 sao orov _ _ Nm 12,50 13,75 15,00 16,25 17,50
Cong .;.m Nm 49,82 54,80 59,78 64,77 69,75

P



Phu luc V

‘ THIET BI, VAN PHONG PHAM, BAO HQ LAO PONG PHUC VU
TAO LAP CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

theo Thong t s6 04 /2014/TT-BNV ngay o8 / 6 /2014 ciia Bo Noi vi)

Pon vi tinh: 1.000 trang

: S6 lwgng
1 =
f B Chuan hoéa
—| 3 Ponvi [T2013pco| . o vén -
S6 TT| Thanh phan hao phi el T 1 Dt Ghi chu |
tinh o | d6i dir ligu
tai liéu | .. ... ?
. |tai lieu lwu ‘
Iru triv . 4
' trir ‘
1 Thiét bi L e _
a |May tmh de ban c_ong suat 0 4kW/h | Ca | 1458 | 1106 | 60 thang, .
b |May photocopy cong sugt71,3kW/h | C | 019 | 1 §Q thang
¢ Maysean Ca | 85 | |  60thing
2 |Vin phong pham IS I P (Y e—
| 504 v 18 |
| a |Gidy A4 T 216 il bao gom 5% ty I¢
A it Y (. R S S
‘ b ,Pwv'hl,m: m Hop 0,2 |
‘; | ——— —— - |
- ’m t bi Cai 2 1
” ‘ S, e e pS— e e e —— e — o o =
4 | Vat heu khac (dao keo cat glay, o 3
¢ lgmkepdaybuge.) | T LT L
’ 3 ’B‘“w hé lao dong ) . R R T
a  |Quén 4o bao ho lao dong Bo 0,05 18 thang/bo/nglrm
e Ao A i L sl - S SON....i. S5 WS, SRR S |
| b iGang tay boi 0,59 1 thang/dm/nglrm
K ;K_ hautrang | cai 0,59 [ thang/cai/nguot
d  1Xa phong gijt + rira tay Kg 0,18 0,3kg/ngudi/thang | .

g



