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Huéng dan"ve thaim quyén, thi tuc b nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém, thay thé va phu cip trach nhiém cdng viée cua ké toan trudng,
phu trich ké toan ciia cic don vi ké toan trong linh vuwe ké toan nha nwéc
Kfnh trinh Chu tich . B
Gao Cac P Pl a3 - ,
wﬁ?ﬂ ©  “Cdn cir Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngay 03 thing 4 ndm 2017 cua
2% mf th “, Chinh phi quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co c¢du t6 chite ciia BS
% a{z Ja Noi vu, _ _
il , :
Ueided e Can cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ném 2004 cia
L' ve#z . Chinh phi vé ché do tién luomg déi véi cdn b, cong chikc, vién chirc va luc
. )fo] > (mmang vil trang; '
Can cir khoan 5 Diéu 20 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12
fy ndm 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt ké todn (sau day
P idtidtla Nghi dinh s6 174/2016/NP-CP);

Theo dé nghi ciia Vu trucng Vu Cong chiic — Vién chur,

B¢ trucng B Noi vu ban hanh Théng tw hudng dan vé thc?m quyén, thii
tuc bo nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cdlv trach nhiém cong
viée ctia ké todn trucng, phu trdch ké todn cia cdc don vi ké todn trong linh vuc
ké todn nhé nude.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng din vé thim quyén, thi tuc, thoi didm, hd so bd
nhiém, bd nhiém lai, bé tri, mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong
vi¢e cua k¢ toan trudng, phu trach ké toan cuia cac don vi ké toan trong linh vuc
ké toan nha nudec.

Diéu 2. Doi twong ap dung

Déi tuong 4p dung ctia Thong tur nay bao gbém:

1. Co quan c6 nhiém vu thu, chi ngén sach nha nudc cac cip (Kho bac nha
nudce, co quan thué, co quan hai quan);

2. Pon vi ké toan ngan sach va tai chinh xa, phuong, thi tran;
3. Co quan nha nudc;

4. Pon vi su nghiép cong lép;



5. T6 chuc, don vi st dung ngan sach nha nudc;

6. Ban quan ly du 4n co tu cach phap nhan do co quan nha nudc, don vi
su nghiép cong 148p thanh lap;

7. Co quan, to chirc quan 1y quy tai chinh nha nuéc ngoai ngan séach nha nuéc;

8. Céc td chirc dugc Nha nudce cé‘lp von dé td chirc hoat dong theo muc
tiéu chinh tri - xa héi cu thé;

9. Ké toan trudng, phy trach ké toan cta co quan, don vi quy dinh tai cdc
khoan 1,2, 3, 4, 5, 6,7, 8 Piéu ndy va céc cé nhén, t& chirc khéc ¢6 lién quan.

Pitu 3. Tiéu chuin va diéu kién ctia chirec danh ké toan truong, phu
trach ké toin

Ké todn trudng, phu trach ké toan phai c6 cac tidu chuén, didu kién theo
quy dinh tai Diéu 21 Nghj dinh sb 174/2016/ND-CP.

Diéu 4. B6 nhiém ngudi gitr chire danh ké toan truéng, phu trach ké toin

1. Cac don vi ké toan quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 Piéu 2 cua
Théng tu nay phai bd nhiém ké toan trudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20
Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP.

2. Viéc bd nhiém phu trach ké toan dugc thuc hién theo quy dinh tai diém
a khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh s 174/2016/ND-CP.

Diéu 5. Tham quyén b nhiém, bo nhiém lai ké todn trudong

1. D61 v6i don vi ké toan thuge cac co quan cé nhiém vu thu, chi ngin
r b ’ " -‘.‘_—_—-__—-_-—.
sach nha nudc

a) BG truong Bo Tai chinh bd nhiém, bd nhiém lai ké toan truong don vi
ke todn thugc co quan co nhiém vu thu, chi ngén sach trung vong;

b) Cép cd thdm quyén bd nhiém, bd nhiém lai ké toan truong don vi ké
toan thudc co quan cé nhiém vu thu, chi ngan sch dia phuong (trr don vi ké
todn ngan sch va tai chinh xa, phudng, thi trén) 1a cdp c6 thim quyén bd nhiém
Pho Tha truéng don vi.

Dm voi cde co quan nha nude; don vi su nghiép cong lap; t6 chiic, don
V1 su dung ngan sach nha nude cé té chic b may ké toan\ o

a) B truong, Thu trudng co quan ngang B, Thu truong co quan thudce
Chinh pht b6 nhiém, b6 nhiém lai ké todn truong don vi dy toan cap I thuge
Trung uong;

b) Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong; Chu
tich Uy ban nhan déan huyén, quén, thi x4, thanh phd thuéc tinh, thanh phd thudce
thanh phé truc thude Trung uong (sau day goi chung la cdp huyén) bd nhiém, bd
nhiém lai ké toan truong don Vi du todn cép | thuoc dia phuong quan-ty;sau khi
c6 y kién cua co quan ndi vu va tai chinh cung cép;




0

¢) Cép c6 thim quyén bd ﬁhiém,_ b6 nhiém lai ké toan truéng cac don vi

du toan ngan sach, don vi sir dung ngén sach, don vi su nghiép cong lap tu bao
dam chi thuong xuyén, don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan ¢hi
thuono xuyén, don vi su nghiép cdng lap do ngan sach nha nudc bao dam chi

thuong xuyén ‘Ecap c6 tham quyen bo nhi€ém Phé Thu trudng don vi; |

d) Nguoi diang dau don vi ké toan la don vi su nghi€p cong lap tu bao
dam chi thudng xuyén va chi dau tu bo nhiém, b nhiém lai ké toan trudng.

3. Ngoai cac co quan, don vi néu trén, ddi v6i cac don vi ké toan khac
dugc quy dinh tai Diéu 2 ctia Thong tu nay, ké toan truong do ngudi dimg dau
hodc nguoi dai dién theo phap luét (sau day goi chung la nguoi ding dau) cua
don vi ké toan d6 bé nhiém.

Piéu 6. Thim quyén bé nhiém, b6 nhiém lai, b6 tri phu trach ké toan

1. D61 voi don vi ke todn chi ¢cd mot nguoi lam k€ toan hoac mdt nguoi
lam ké toan kiém nhiém

Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai phu trach ké toan do ngudi dimg dau co
quan, don vi ké toan quyét dmh

p—

2. Dbi vai don vi ké toan ngén sach va tai chinh x4, phudng, thi trén

Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén bd nhiém, bo nhiém lai phu trach ké
todn sau khi c6 y kién cia Phong Néi vu va Phong Tai chinh cap huyén.

3. Doi véi don vi ké toan phai bb tri ké toan truong nhung chua bé nhiém
dugc ngay ké toan trudng thi bo tri phu trach ké toan theo quy dinh tai khoan 1

Diéu 20 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP,

Piéu 7. Thi tuc, thoi diém bd nhiém, bé nhiém lai ké toan truéng,
phu triach ké toan, bo tri phu trach ké toan

1. Thu tuc bd nhiém, b6 nhiém lai ké toan trudng, phu trach ké toan, bd tri
phu trach ké toan

a) Ddi voi céac truong hop quy dinh tai khoan 1 va céc diém a, b, ¢ khoan
2 Piéu 5 cia Théng tu ndy, ngudi dimg diu don vi ké toan 1ap hd so dé nghi cip
¢6 thim quyén bd nhiém ké toan truong.

Co quan ndi vu chu tri, Rllé")i hop vdi co quan tai chinh cting cap thdm dinh
hé\so,_:nrinh Chu tich Uy ban nhan dan xem xét, quyét dinh déi voéi truong hop
quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 5 cua Thong tu nay;

b) Poi véi céc trucmg hop quy dinh tai diém d khoan 2 va khoan 3 Piéu 5;
khoan 1 va khoan 3 Piéu 6 ctia Thong tu nay, nguoi du’ng dau don vi ké toan
quyét dinh viéc giao t6 chire, don vi, c4 nhan thudc thim quyén quan ly lap ho
so dé bo nhiém ké toan truong, phu trach ké toan: bd tri phu trach ké toan;



¢) Béi voi trudong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 cia Thong tu nay, Cha
tich Uy ban nhén dén x4, phuong, thi trén lap hd so dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén b6 nhiém phu trach ké toan. Phong Noi vu chu tri, phdi hop
voi Phong Tai chinh cdp huyén tham dinh hé so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, quyét dinh;
d) Tha tuc bo nhiém lai ké toan truong, phu trach ké toan duoc thue hién
(/ nhu thu tuc bd nhiém ké toan truong, phu trach ké toan.

2. Thoi diém xem xét dé bo nhiém lai ké toan trudng, phu trach ké toan

Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, nguoi ding diu
don viMhéi tién hanh quy trinh bd nhiém lai dé quyét dinh hoéc trinh co
quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh bo nhiém lai hodc khong bd nhiém lai
ké toan truong, phu trach ké toan. Quyét dinh bd nhiém lai ké toan truong, phu
trach ké toan phai duoc ban hanh trude it nhat 01 ngay lam viéce, tinh dén ngay

3. Dbi véi truong hop ké toan truong, phu trach ké todn la cong chtrc,
vién chire, khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con tir 02
nam dén dudi 05 nam codng tac ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém
duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh; truomg hop tinh dén
thang di tudi nghi huu con dudi 02 ndm cong téc, co quan cé tham quyén bd
nhiém ké toan truéng, phu trach ké todn xem xét, néu du tidu chudn, diéu kién
thi quyét dinh kéo dai thoi gian gilt chitc danh ké toan truong, phu trach ké
toan cho dén thoi diém di tudi nghi huu.

Di¢u 8. H6 so' b6 nhiém, b nhiém lai ké toan truong, phu trach ké
toén, bo tri phu trach ké toan

I. Ho so bd nhiém ké toén trudng, phu trach ké toan, bd tri phu tréch ké toan

a) So yéu ly lich (c6 xac nhan cua don vi quan ly lao dong hoac co quan

c6 tham quyén);

b) Ban sao van bang hodc chimg chi chuyén mén, nghiép vu vé ke toan
theo yéu cau cua vi tri bd nhiém;

¢) Ban sao chimg chi bdi dudng ké toan truong;

d) Xac nhan cta cac don vi ké toan noi nguoi dugce lap hd so bd nhiém ké
toan truong, phu trach ké toan dd cong tac vé thoi gian thyc té lam ké toan
truéng theo méu sé 01/GXN hoic thoi gian thuc té lam ké toan theo mau sd
02/GXN ban hanh kém theo Théng tu nay déi véi trudng hop bd nhiém ké toan
trudng; xac nhan theo mau s6 02/GXN dbi vai truong hop b nhiém, bd tri phu
trach ké toan;



d) Van ban dé nghi bd nhiém ké toan trudng, phy trach ké todn do ngudi
dimg dau don vi ké toan ky va dong ddu ciia don vi (trir trudmg hop quy dinh tai
diém d khodn 2 va khoan 3 Diéu 5; khoan 1 va khoan 3 Biéu 6 ciia Thong tu ny).

2. Ho so bd nhiém lai ké toan trudng, phu trach keé toan

a) So yéu ly lich (c6 xac nhén cua don vi quan ly lao dong hodc co quan
¢6 tham quyén);

b) Ban ty nhan xét, danh gia két qua cong tac trong thoi han gilr chire
danh ké toan trudng, phu trach ké toén;

c) Nhén xét ctia ngudi dimg dau don vi ké toan;
d) Ban sao cac vin bang, ching chi bd sung (néu c6);
" " X 5 gk ' o e e — ¢ £ i

d) Véin ban dé nghi b6 nhiém lai ké toan trudng, phu trach ké toan do
ngudi dimg dau don vi ké toan ky va déng ddu cta don vi (trr truong hop quy
dinh tai diém d khodn 2 va khoan 3 Biéu 5; khoan 1 Diéu 6 cia Théng tu nay).

Pitu 9. Thim quyén, thii tuc mién nhiém, thay thé ké toan truong,
phu trach ké toan

I. Thim quyén mién nhiém, thay thé ké toan truong, phu trach ké toan

CAp nao bd nhiém ké toén truéng, phyu trach ké toan thi cdp d6 c6 thdm
quyén quyén mién nhiém, thay thé ké toan trudng, phu trach ké toan.

2. Thu tuc mién nhiém, thay thé ké toan trudng, phu trach ké todn

Nguoi ding dau don vi ké toan quyét dinh theo tham quyén hodc ¢6 van ban
d& nghi co quan ¢6 thim quyén mién nhiém, thay thé ké toan truéng, phu trach ké
toan. Vin ban dé nghi phai néu 15 1y do mién nhiém, thay thé va tai liéu 6 lién
quan kém theo.

Diéu 10. Phu cép trach nhiém cong viée ké toan truéng

I. Nguoi duge bd nhiém ké toan truong ¢ cac don vi quy dinh tai céc
khoan 1, 3, 4, 5, 8 Piéu 2 cta Théng tu nay dugc huéng muic phu cailp___tg:é_gh

nhiém cong viéc hdng thang 0,2 so véi mirc luong co so.

B

2. Ngudi duge bo nhiém ké toan trudng & céc don vi quy dinh tai khoan 6
va khoan 7 Piéu 2 cua Thong tu nay duoc hudng mirc phu cép trach nhiém cong
viée ké toan trudng theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén trén co so vén dung
murc phu cép trach nhiém cong viéc ké toan truong quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay phu hop vai hoat ddng cua don vi minh.



Diéu 11. Phy cap trach nhiém cong viéc phu trach ké toan

1. Nguoi duge bd nhiém phu trach ké toan quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Piéu 6 hodc nguoi duge bb tri lam phu tréch ké toan quy dinh tai khoan 3 Didu 6
cua Théng tu nay (trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay) dugc huong phu
¢ap trach nhiém cong viée hing théang 0,1 so v6i mic lwong co so.

2. Ngudi duoc bd tri phu trach ké todn & cac don vi quy dinh tai khoan 6
va khodn 7 Diéu 2 ctia Théng tu nay duoc hudng mue phu cép trach nhiém cong
viée phu trach ké toan theo quyét dinh cla cap ¢ tham quyén trén co s& vén
dung mirc phu cé‘ip trach nhiém cong viéc phu trach ké toan quy dinh tai khoan 1
Diéu nay phu hop véi hoat dong cua don vi minh.

Dicu 12. Triach nhi¢m cia cac don vi
I. Nguoi diung dau cde don vi ké toan co trach nhiém

a) B tri ngudi c6 di tiéu chudn, diéu kién lam ké toan truong, phu trach
ké toan tai don vi theo quy dinh tai Nghj dinh s& 174/2016/NDP-CP va huéng
dan cua Thong tu nay:

b) Thuc hién ding cac quy dinh vé tham quyén, tht tuc bd nhiém, b
nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong viée ké toan
trudng, phu trach ké toan theo quy dinh ctua Thong tu nay;

¢) X4y dung quy ché hoat dong trong don vi dé ké toan trudng, don vi ké
toan, nguoi lam ké toan thuc hién ding trach nhiém va quyén han theo quy dinh
clia phép ludt vé ké toan.

2. B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi, Uy ban nhén dan
tinh, thanh pho truc thude Trung wong c6 trach nhiém chi dao, huéng dan cac co
quan, to chirc, don vi thudc tham quyén quan ly thuc hién viéc bo nhiém, bd nhiém
lai, bd tri, mién nhiém, thay thé, xép phu cfip trach nhiém cong viéc ké toan truong,
phu trach ké toan theo quy dinh hién hanh va huéng dan ctia Thong tu nay.

Diéu 13. Pi¢u khoan thi hanh

I. Thong tu nay c6 hiéu lyc tir ngay 15 thdng 5 ndam 2018.

2. Thong tu nay thay thé Théng tu lién tich sé 163/2013/TTLT-BTC-BNV
ngay 15 thang 11 nam 2013 cua BJ truong Bd Tai chinh va Bo truong B Noi vu
vé huéng dan tiéu chudn, diéu kién, thu tuc bé nhiém, bd nhiém lai, bd tri, midn
nhiém, thay thé va xép phu cap trach nhiém cong viée ké toan truong, phu trach ké
toan trong cac don vi ké toan thude linh vuc ké toan nha nuéc.



3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc, dé nghi phan anh kip thoi
vé B Noi vu dé huéng dan hodc xem xét, giai quyét%

Noi nhan:

- Thi twdng va cac Pho Tha tudng Chinh phu;

- Céc B, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;
- Van phong Trung vong Pang va cac Ban cia TW Dang;
- Van phong Qubc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Van phong Téng Bi thu;

- Toa an nhéan dan tHi cao;

- Vién kiém sat nhan dan téi cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Giam sét tai chinh quéc gia;

- Uy ban TW Mt trin T6 qude Viét Nam; Lé Vinh Tan
- Co quan Trung vong clia cac doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B0o Tu phap);

- HPND, UBND cac tinh, thanh phé truc thuoc TW;

- S& NG1 vu cae tinh, thanh phé truc thudc TW;

- Cong bao; Cong Thong tin dién tir Chinh ph;

- Céng Thong tin dién tir B§ Noi vy,

- BO Noi vu: Bo truong, Thar trudng, cac don vij thude

va truc thude Bo;

- Luu: VT, CCVC (30b).







Miu s6 01/GXN (Ban hanh kém theo Thong ne w 04 /2018/TT-BNV ngay 27 thang 3
nam 2018 cua Bo truong Bo Noi vu hm:mg dan vé tham quyén, thi tuc bé nhiém, bo
nhiém lai, mién nhiém, thay thé va  phu cap trach nhiém cong viéc cua ké todn truong,
phu trdch ké todn ciia cdce don vi ké todn trong linh viee ké todn nha nuéce)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phue

‘ GIAY XAC NHAN _’
THOI GIAN THU'C TE LAM KE TOAN TRUONG

Kinh gii; {(Tén co quan; don vi Roi dang coRg tE)....ocomn ccmaummirsnsas
(D Ghil Ear Ui, QOB VEL . v conersssssrsssnemsssrinsnassmssrsisiamssessssnmisgs

L HG VBRI, e comiiiiminns s simisminimonsibsinin Sikirson it 45T S570.908 A58 SR AR A0, R S PP W
2. Nedy thing nim sinht cveswmmmmresss: ¢ NI JO SN
3. B Bhi & vpreerensmmrserseamssorsraniscsseseanssanes PHEN thoad = ..omssnunmsmanniitnim
O 11 B V(4 o g o) ORI SRS o S ——_—

Nay t01 lam don nay kinh mong co quan, don vi xac nhén thoi gian cong tac
thue té vé ké toan truong cua toi, dé toi hoan thién hé so lam thu tuc bd nhiém
ké toan truong;:

i Thoi gian p Chike danhy cibiy S6 Fhfmg‘ thl:rc te
{ B¢ phan lam vig¢e o lam ké toan
D Tu....dén.... e truong
|
XAC NHAN CUA CO QUAN,PON VI ) IGAY «... thANg.....ndMm ...
Xdc nhan ndi dung ké khai vé qud trinh ¢éng tdc N g"’o'f df nghﬁ!
thire té cuia ARR/ChI oo, (Ky, ghi rd ho tén)

néu trén la dung su that.
(Ky, ghi ré ho tén nguoi ditng ddu co quan, don
vi xdc nhdn va dong ddau)

Ghi chii: Moi co quan, don vi chi ¢é tham quyén xdc nhdn thong tin ciia cd nhdn trong thoi
gian cong tdc tai co quan, don vi do.



Mau sé 02/GXN (Ban hanh kém theo Thong ne 9(5 04 /2018/TT-BNV ngay 27 thdng 3
nam 2018 cua Bo triong Bo Noi vu hudng dan vé tham quyén, thi tuc bo nhiém, bo
nhiém lai, mién nhiém, f/zay thé va ' phu cdp trdch nhigm cong viée cua ké todn trieong,
phu trdch ké todn cua cdc don vi ké todn trong linh vire ké todn nha nude)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

. GIA\j XA(; NHAN : ‘ ’
THOI GIAN THUC TE LAM KE TOAN HOAC PHU TRACH KE TOAN

Kinh gui: (Tén co quan, don vi noi da cong tdc)................................
(e Gl €0 GUAM, O VL) iisvocovisslineniviis e it sss it b st

B R B ERRNER T RSRRSE SRS SR T ESREESY APETTRTCTOCRIR e, 55 TR,
2. Nehythiing nlm Sinhe ..cc.usimmmiimmmmioin {30 B TSI L . P
e 8 1§ L R Tar . 1) TN EHEN EROBE T vttt s mmin st arm e
4. EHEn g SO M ML .o niniiismiasiie it s B o e e s

Nay t0i lam don nay kinh mong co quan, don vi xdc nhan thoi gian cong tac
thuc té vé ké toan cla toi, dé t6i hoan thién hd so 1am thu tuc bd nhiém ké toan
truong hodic phu trach ké toan:

- &k .» | Chire danh, cong S\O thz;ng 'thl'rc fe ‘
) Bo phan lam viée vide lam ke todn hodc
i | STARURRT. ... S i phu trach ke toan !
|
i
XAC NHAN CUA CO QUAN,PONV] ngay ...‘.'.Ihcing....:nam
Xdc nhan noi dung ké khai vé quda trinh cng tdc E\T’g g df ngh‘!
thure té ci@ ARR/CRI c....oooovveeeeeeeeeeereeeeeeeeernn, (Ky, ghi ro ho tén)

néu trén la dung sw thdt.
(KY, ghi r6 ho tén nguoi ding dau co quan, don
vi xdc nhdn va dong daw)

Ghi chii: M6i co quan, don vi chi ¢d tham quyén xdc nhédn théng tin cua cd nhan trong thoi
gian cong tdc tqi co quan, don vi do.



