BQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pjc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 15 /2012/TT-BNV Ha Néi, ngay 25 thang 12 ndm 2012
THONG TU
v rmone o uohnew)] Hudng déin vé tuyén dung, ky két hgp dong lam viée
a0 s ASL o va dén ba chi phi dao tao, bdi dwdng d6i véi vién chire
BEN Ngay‘tﬂ/

Can cur Ludt Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thdng 4 nam 2012 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc; _

Cdn ci Nghi dinh 56 61/2012/NP-CP ngay 10 thdng 8 ndm 2012 ciia
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia BJ
Néi vy,

Bé truéng B Néi vu ban hanh Thing tu huomg dén vé tuyén dung, ky két
hop dong lam viée va dén bis chi phi dao tao, boi dubng doi véi vién chire.

Chwong 1
VE TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 1. Pidu kién diing ky dw tuyén vién chirc

1. Piéu kién dang ky du tuyén vién chirc thyc hién theo quy dinh tai
Didu 22 Luét Vién chirc va Didu 4 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang
4 nam 2012 ctia Chinh phil vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc (sau
day viét tat 1a Nghj dinh sb 29/2012/ND-CP).

2. Nhitng ngudi ding ky du tuyén vao vi tri viéc 1am trong cac don vi su
nghiép c6ng lap thude linh vuc vin héa, nghé thuit, thé duc, thé thao tudi du
tuyén cé thé thip hon 18 tudi nhung phai tir & 15 tudi trd 1én va duoc sy ddng
y bang van ban ctia ngudi dai dién theo phap luit.

Piéu 2. Hd so ding ky dir tuyén vién chirc

Hb so ding ky dir tuyén vién chirc bao gdm:

1. Pon ding ky dy tuyén vién chirc theo mau sé 1 ban hanh kém theo
Théng tu nay;

2. Ban so yéu 1y lich ti thuat cé x4c nhan ciia co quan cé thdm quyén
trong thdi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;



3. Ban sao céc van bing, ching chi va két qua hoc tap theo yéu céu cua
vi tri dy tuyén, duge co quan ¢o tham quyén ching thuc. Trudng hop ¢6 van

bang do co s0 dao tao nudc ngoai cip phai duge céng ching dich thuat sang
t1eng Viét;

4. Gidy ching nhén strc khée con gid tri str dung do co quan y té du diéu
kién dugc kham stc khée chimg nhén theo quy dinh tai Thong tu 56
13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11 nam 2007 ctia B6 Y t& vé viéc hudng dan
kham sic khoe;

- Gidy chimg nhén thude dbi tugng uu tién trong tuyén dyng vién chire
(néu c6) dugc co quan, to chirc cd tham quyén chung thue.

Diéu 3. Thong bao tuyén dung

I. Théng bao tuyén dung cla co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung
vién chic phai dugce dang tai it nhét 01 (mét) lan trén mot trong cac phuong .
tién thong tin dai ching (bdo viét, bao noi, bao hinh) noi dit try sé lam viéc
chinh cta co quan, don vi; déng trén trang thong tin dién tir cua co quan, don vi
c¢6 thadm quyén tuyén dung (néu c6) va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc
clia co quan, don vi ¢o tham quyén tuyén dung vién chue tr rong thoi han nhan
hé so ctia nguoi ding ky du tuyén quy dinh tai Khoan 2 Didu 15 Nghi dinh s&
29/2012/ND-CP.

2. Néi dung thong bdo tuyén dung bao gém:

a) Tiéu chuén, didu kién ding ky du tuyén’;

b) $6 lugng vién chirc ¢an tuyén theo timg vi tri viéc l[am va chirc danh
nghé nghiép tuong Ung;

¢) Nai dung hd so ding ky du tuyén, thoi han va dia diém nép hé so du
tuyen, so dién thoai lién hé;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hozc X6t tuyén; thoi gian va dia diém 1h1
tuyén hodc xét tuyén; 1& phi thi tuyén hodic xét tuyén theo quy dinh ctia phap luét.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hé so clia nguoi
dang ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 biéu 15 Nghi dinh so
29/2012/ND-CP, nguoi dimg diu co quan, don vi ¢o thdm quyén tuyén dung
vién chirc quyet dinh thanh lap Hé1 ddng tuyén dung dé thirc hién viée thi tuyén
hodc xét tuyén.

Piéu 4. Mon thi va thoi gian cdc mén thi trong ky thi tuyén vién
chire

1. Ky thi tuyén vién chue dugc thuc hién thong qua cac mon thi voi thoi
gian cu thé nhu sau:

a) Thi kién thirc chung: Thi viét, thoi gian 120 phut;

b) Thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh, gdm 2 phén thi:



- Thi viét, thoi gian 180 phut hodc thi tric nghiém, théi gian thi 30 phit;

- Thi thu'c hanh. Thoi gian thi thuc hanh do ngudi dimg du co quan, don vi
c6 thim quyén tuyen dung vién chirc quyét dmh pht hgp véi tinh chat dac d1em
cta linh vire nghé nghiép chuyén nganh va yéu cau cia vi tri viée lam chn tuyén;

¢) Thi ngoai ngit: Thi viét, thdi gian 60 phut (néu tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép yéu céu trinh d6 ngoai ngi¥);

d) Thi tin hoc vin phong: Thi thuc hanh trén may hodic thi tréic nghiém, thoi
gian 30 phat (néu tiéu chuin chitc danh nghé nghiép yéu céu trinh d6 tin hoc).

2. Trudng hop thi tuyén vién chirc vao vi tri viée lam yéu cdu chuyén mén
14 ngoai ngir hodc cong nghe thong tin thi thoi gian thi ngoai ngu hoac cong nghé

théng tin do ngudi dimg diu co quan, don vi cé thim quyen tuyen dung vién
chitc quyét dinh bao dam phit hop yéu ciu cia vi trf viéc lam can tuyén.

3 Trudmg hop thi tuyén vao vi tri viéc lam yéu cAu sir dung tiéng dan toc
thidu s thi mén thi ngoai ngu ducc thay thé bing thi tiéng dan tdc thidu so.
Thm gian thi tiéng dan toc thiéu sé do ngudi dimg ddu co quan, don vi ¢6 thdm
quyén tuyen dung vién chiic quyét dinh bao dam phi hop v6i yéu cAu cia vi tri
viée 1am cén tuyén.

Piu 5. N§i dung thi chuyén mén, nghiép vy chuyén nganh

Viéc quy dinh néi dung thi chuyén mdn, nghiép vu chuyén nganh trong
ky thi tuyén vién chic phai ciin el vao tiéu chuin chirc danh nghé nghiép twong
{ng voi vi tri vide lam cén tuyén.

Trong cung mdt ky thi tuyén, néu cé cac vi trf viéc lam yéu clu chuyen
mon, nghiép vu chuyén nganh khac nhau thi co quan, don vi ¢6 thim quyén
tuyén dung vién chitc phai xay dung céc dé thi chuyén mon nghlep vu chuyén
nganh khac nhau phll hop véi yéu cau cia vi tri viéc lam cAn tuyén.

Ditu 6. Quyét dinh tuyén dyng va nhan viée

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay cb quyet dmh phé duyet két qua
tuyén dung, ngudi dimg du co quan, don vi ¢6 thdm quyen tuyén dung vién
chue phal giri théng béo céng nhén két qua tring tuyén bing vin ban téi ngudi
du tuyén qua dudmg buu dién theo dia chi ma ngudi dy tuyén di dang ky va
thong béo cong khai trén trang tin dién tir ciia co quan, don vi cé thidm quyén
tuyén dung vién chirc (néu co).

2. Ngudi tring tuyén vao vién chirc phai dén ky hop ddng lam viéc va
nhdn nhiém vy trong th&i han quy dinh tai Khoan 1 Didu 19 Nghi dinh s6

29/2012/ND-CP.
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-3. Truong hop nguoi | duoc tuyén dung b1 hity bo quyét dinh: tuyén dung,

. nguorl dung diu ¢O quan, don vi [ tham quyen tuyen dung vién chire quyet

dinh tuyén dung ngum ¢ két qua tuyen dung thap hon lién k& & Vi tri tuyén

“dung' d6, néu’ ngum do bao. dam’ c¢-du cac *diéu kién quy dinh tai Khoan 1,
- Khoan 2 Bidu 10 'Nghi dinh sé 29/2012/NB-CP (trong truong hop t6 chuc th1
_,."tuyen vi€n chirc)- hodc quy dinh tai;Khoan 1, Khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh s6

. 29/2012/ND CP (trong trudomg hop to chuc xet tuyen vién chtic).

s Truong hop co tur 02 nguol trd 1én cd ket qué. tuyen dung thap hon lién ké

bang nhau thi nguoi dung déu co quan d(m v1 co tham quyén tuyén dung vién
chuc tb chuc truc tiép phong vén nhung ngum nay de quyét dinh ngudi tring

" tuyén theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP (trong
- tru(mg hop 6 chirc thi tuyén vién chirc) hoac quy dinh'tai Khoan 3:Pidu 11 Nghi
~ dinh s6 29/2012/ND CP (trong truong hep tb chuc xet tuyen vién chuc)

-~ e .

Diéu 7. Bleu kién xet tuyen dac cach

1. Can cu nhu céu cong viéc, ngum dung dau co quan, don vi ¢6 thim

‘ quyen tuyen dung vién chiic dugc xét’ tuyen dac cach khong theo trinh tu, th

tuc tuyen dung vién chic quy’ dmh tai Dleu 135, Dleu 16 va biéu 17 Nghi dinh
56 29/2012/ND-CP dbi véi céc trudng hop sau:-

-a) Nguoi co kmh nghlem cong tac theo quy dinh tai Piém a Khoan 1

“Piéu 14 Nghj dinh s6 29/2012/ND -CP hién dang edng tac trong nganh hodc

linh vue hoat dong nghé nghiép cén tuyen co thot glan lién tuc tu du 36 thang

ftro 1én thuc hlen cong viéc-hodc nhiém vu ¢o6 yéu ¢ cau vé trmh do, néng luc, ky
i' nang chuyén mon, nghiép vy pht hop véi vi tri Vxec “lam can tuyén (khéng ké

thoi gian tap su, thi viée); trong thoi gian cong fac khong vi pham phép luét

. &é&n murc bixir Iy-ky luat hodc bi truy clu trach. nhiém hinh sy, duorc danh gia la
* . hoan thanh tot nhiém vu duge giao; c’Iap ung duoc ngay yéu ciu ciia vi tri viée
- lam can tuyen dung.. :

. e 2;1}92
'b) Nguoi 6t nghiép: dai hoc.loai gioly ‘bt nghlep thac si, tién si & trong

" nudc va ngoai nudc theo quy dinh tai Dlem b Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6

29/2012/ND-CP, 6 chuyén nganh dao tao phu hop v&i yéu céu cta vi tri viée

‘ lam can tuyén dung; trudng hop sau khi tét nghiép di co thai gian cong tac thi
_pha1 cOng tac trong nganh hoic 11nh vuc hoat dong nghé nghiép can tuyén,

trong thoi gian cong tac khong vi pham phap luat den muc bi xr Iy ky luét hodc

~ bi truy curu. trach. nhiém hinh su va duorc danh gia la hoan thanh tot nhiém vy
i :duoc g1a0 trong thm gian nay, '

. rft o w7 %
, c) Nguorl co tai nang, nang khiéu “ddc biét theo quy dmh tai Piém c
Khoan 1 Pidu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND CP,-c6 vin bang, chiing chi dao

tao, chung chi hanh nghé hoac co nang lchleu ky* ning pht hop voi vi tri vige

“laimn cn tuyén’ “dung clia dén vi su righiép- cong lap trong. cac nganh linh vuc

van hoa, nghé thuit, thé duc, thé thao, cac nganh, nghé truyén théng:

1t
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2. Vu,c xac dinh tét nghlep d‘al hoc loai’ g1o1 duge cén ci vao xép loai tai
hdnf, t6t nghlep, truong hop bang t6t nghiép khong xep loai thi co quan, don vi

b ﬂmn quyén tuyen dyng vién chiic bao céo cy thé két 'qua hoc tip toan khoa

v két qua bao vé tbt nghiép dé co quan quan ly don vi sy nghi¢p cdng 1ap xem
%ét, quyét dinh, T rong thoi han 15 ngay Jam viée, ke tr ngay nhan dugc vin
bém, co quan qu.mly don vi sy nghiép cdng 1ap phai co van b.an tra loi.

Diéu 8. H6i ﬂm«ng kiém tra, s4t hach dbi véi cac fimmfrmg hop xé¢ tuyen

dde cach

Ngu’(‘:ri dimg dau co quan, dom:vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chiic
thanh 14p Hoi ddng kiém tra, sat hach xét tuyén dic cach. Hoi dong kiém tra,
sal hach ¢6 05 ho#ic 07 thanh vién, cu thé nhu sau:

L. Truong hop don vi sy nghi¢p cong 1ap duge giao tham quyén tuylm
dung vién chire:

a) Chit tich Hoi ddng 1a ngudi ding dau hoac chp pho cla ngudi dimng
déu don vi sy 1r1gh1ep cong la_p,

b) Mét ity vién la ngum phu trach cbng tac tb chu'c can bd cua don vi su

_ 11§VI11(,p cdng lap,

¢) Mot iy vién la nguoi dimg déu hodc cip phé clia ngudi dung déu b
phin hodic t5 chitc ¢6 nhu ciu tuyén dung va phdn cong, luem tra viéc thyc
nhiém vu cho ngurdi trang tuyen vién chire;

d) Cac gy v1en con lai 1a nhu'ng ngucn co chuyen mon, nghiép vy lién
quan dén vi tri tuyén dung do ngudi dimg dau don vi su nghiép quyét dinh.

Thu ky Hai dong kidm tra, sat hach do Chu tlch Ho61 dong chi dinh trong
56 cde uy vién Hoi ddng.

2. Truong hop don vi sy nghigp cong lap chua dugce giao thidm quyén
HJIW n dung vién chie:

a) Chu tich H01 ddng do nguoi du'ng d4u co quan ¢ tham quyén tuyewn
dyng vién chuc quyet dinh;

b) Mot uy v1en la nguorl ding dau hojc cip phé cna ngudi ding déu don
Vi suw nghlep corlg, lap, )

c) Mot Gy vién 1a nguou dai dién bd phin lam cong tac t§ chirc can bd
clia oo quan c6 thidm quyén tuyén dung vién chirc;

d) Céc uy vién con lai 1a nhitng ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu hen‘
quan dén vi tri tuyen dung do nguoi dimg déu co quan co tham quyén tuyén

dung vién chic quyet dinh.

Thu ky Héi dong kiém tra sat hach do Chi tich H01 dong chi dinh trong
sé che y vién Hai. deng

(3



e ——— L

J——— .

3. Nhiém vy, quyén han ctia Hai ddng kiém tra, sat hach:
a) Kidm tra vé cac didu kién, tiéu chuin, Van béng, chimg chi theo tiéu

hmm chitc danh nghe nghiép tu’O'ng g véi vitri vige lam can tuyén va cac
yén cau mang tinh dic thu cla don vi sy ngh1ep, ,

b) Sat hach théng qua phéng van’ ‘hodc thye hanh vé trinh dg hiéu bmt
chung, vé trinh dd, ning luc chuyén mén nghiép vy clia ngudi duoc xét tuyén

- dic cach. Hinh thirc va ndi dung sat hach do Héi dbng kiém tra, sat hach can et

vo yéu cu cla vj tri vzec 13m cAn tuyén, béao cdo ngudi dimg dhu co quan, don
i ¢6 thim quyén tuyén dung vién chu“c xem xét, quyét dinh truée khi t& chitc
s4t hach;

c) Héi dcmg kiém tra, s4t hach lam Vlec theo nguyén tic tap thé, bn=~u
quyet theo da sdo.va ty glal the sau khi hoan thanh nhiém vu.

Ditu 9. Hd so, ﬂiﬂ"n tuc doi véi vide xéfmyeml dijc chch

1. H so-ctia ngudi dwoc d& nghi xét tuyén dic cich, beo gdm:

a) Bon ding ky clu tuyén vién chirc theo mau s6 1 ban hanh kém theo

 Théng tu nay;

b) Béan so yéu 1y lich tu thuat co xac nhan cia co quan ¢ thim quyén
i ong thoi ban 06 thang, tinh den ngay njp hé so dur tuyén;

c) Ban sao cac van bang, chu'ng chi Va két qua hoc tap theo yéu chu clia
vi tri du tuyen duogc co quan ¢é tham quyen chitng thue. Trudong hop ¢6 vin

'bum,, do co s& ddio tao nude ngoal cAp pha1 ducrc cong chimg dich thuat sang

tidng Viét;

d) Gidy chiig nhéan sirc khoe con gié trj sir dung do co quan y t& du didu
kign duge kham sue khoe chung nhén theo quy dinh tai Théng tr sb
13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11 nim 2007 ctia B6 Y té v& viéc huéng din
klém sic khoe;

d) Ban ty nhin xét, dénh gid cua nguc‘yi du‘qc dé.nghi— xét tuyén diic cdch
vé phéim chét chinh trj, dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén mon, nghiép vy,
(ud trinh cong tac va céc hinh thuc khen thudng (neu co) ban nhén xét va xac
nhdn cita ngudi dlmg dAu co quan, td chire, don vi noi ngudi dé cong tac d[u;
vl truong hop. tiép nhén quy dinh tai Blem a Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s
29/2012/ND-CP.

2. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyen tuyen dung vién chirc
c6 van ban d& nghl nguou dting diu co quan co thdm quyén quan ly vién chirc
cong nhén két qua xét tuyén dic cach. Vin ban d& nghi pha1 do ngucn du'ng dau
hodc cAp phéd ciia ngudi dimg diu co quan don vi co thAm quyen tuyén dung
vién chire ky, trong dé néu rd vi tri vié¢ lam can tuyén dung va kém theo blcn
ban hop H6i dong klem tra, sét hach va ho so cuia timg trirdong hop @a didu kién,
liéu chuln xét tuyén diic cach.
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3. Vu (Ban) T8 chirc can bd thudc cac B, co quan ngang Bd, co quan
thudc Chinh phi hozc S& Néi vu céc tinh, thanh phb true thude Trung wong cb
wéch nhidm tham dinh qua trinh xét tuyén dic cach truéc khi ngudi dimg dau co
quan co thdm quyén quan ly vién chirc cong nhén két qua xét tuyén dic cach.

4. Trong thdi han 20 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé
nghi, nguoi dimg diu co quan c6é thim quyén quén 1y vién chirc co trach nhiém
chi dao t& chirc thdm dinh va phai ¢6 van ban tra 16i; néu qué thdi han quy dinh
ma chura c6 van ban tra 15i thi coi nhu déng y. Trudng hop ho so chua du theg
quy dinh thi trong théi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc vin ban dé
nghi, co quan cd thAm quyén quan 1y vién chirc phéi ¢6 vin ban de ngh1 co
quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dyng vién chirc bd sung, hoan thién di ho so
theo quy dinh.

5. Car quan c6 thdm quy&n quan 1y vién chirc c6 trach nhiém giri bao cdo
B& Nbi vu vao 30/6 va 31/12 hang ndm vé két qua xét tuyén dac cach dé theo
ddi chung va phuc vu céng tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh cta phép luét.

Pidu 10. Trwdng hop dwge mién thuwe hign ché d§ tip sy

1. Nguoi trung tuyén vién chirc dugce mién thuc hién ché do tap su khi c6
du cac didu kién sau:

a) Pa cé thdi gian cong tac cé dong bao hiém x& hoi bét budc trong
nganh, linh vuc cdn tuyén tir du 12 thang trd 1én;

b) Trong thdi gian cong tac cé dong bao hidm x4 hdi bit bude quy dinh tai
Diém a Khoan 1 Diéu nay da lam nhimg c6ng viéc chuyén mén nghiép vu phi
hop voi yéu cdu cia vi trf viée 1am duoe tuyén dung.

2. Nguoi dugce tuyén dung da cé thdi gian cong tac ¢6 déng bao hiém x&
héi bit bude, néu khéng cé du cac didu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi
phai thue hién ché do tap su.

3. Thoi gian cdng tac c6 dong bao hidm x4 héi bt budc ctia ngudi duge
tuyén dung di lam nhitng cdng viéc chuyén mén nghiép vu phu hop voi yéu
chu ctia vi tri viéc 1am duoc tuyén dung (néu c6) tinh vao thdi gian xét ning
lrong 13n sau khi b nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép.

Chwong 11
HQP PONG LAM VIEC

Pidu 11. Hop ddng 1am viée xdc dinh thdi han
1. Hop ddng lam viéc x4c dinh thoi han duge ky két giita ngudi dimg
dau don vi su nghiép cong 1ap voi ngudi tring tuyén vao vién chirc, trir truong
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hop quy dinh tai Dlem d, Dlem d Khoan 1 Bleu 58 Luat Vién chirc va theo miu

6 2 ban hanh kem theo Thong ttr nay

2. Do1 voi céc truong hop dang ky- du tuyen vién chuc theo quy dinh tai
Khoan 2 Pidu 1 Théng tu nay, néu duqc tuyen dung vao vién chic thi thyc
" hién ky hop dong lam- vige xac dinh théi han theo mau s6 3 ban hanh kém theo
" Théng tir nay.

g " @ t

3. Cén ci vao nhu can cong viéc, vi tri viéc 1am va chirc danh nghé
. nghiép dugc tuyen dung, ngu'ol dimng dau don vi sir nghiép céng 1ap.quyét dinh
; thoi han cu. thé dé ky hop dong xac dinh thm han nhu'ng khéng qua 36 thang.

 Diku 12, ‘Hop dong 1am v1oc khong xdc dmh théi han,

Ho'p déng lam viéc khoéng xé4c dinh thoi han dugc ky két glua nguoi
ding dau don vi sy nghiép cong lép vai nguorl da thyc hi¢n xong horp dbng 1am
viée xac dmh thm han va truong hop can bd, cong chirc chuyén thanh vién
chitc theo quy dlnh tai Diém d, Diém d Khoan 1 Diéu 58 Lujt Vién chic va
theo mu sé 4 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Didu 13. Thay i ndi dung hop ddng lam vige
Trong qué trinh thyc hién hop déng lam viéc, néu ¢ thay d6i ndi dung
“hop @dng 1am viéc thi hai bén théa thudn cic ndi-dung sira dbi, bd sung va duge
tién hanh bang viéc ky két phu Tuc hep ddng 1am viéc hodic ky két hop déng
+lam viéc mai. .

Pidu 14. Cham dirt h(rp dong lam viéce trong trueomg hop vién chire
chuyén cong tic dén co quan, do’n vi khac

1. Khi vién chirc chuyen cong tac dén co quan don vi khac thi phai chdm
dirt hop ddng 1am viée véi don vi sy nghiép cong lap dang lam viéc.

2. Viéc chdm dit hop dong lam viéce pha1 du:orc thé hién béng vin ban cé
» Xac nhan clia vién chuc va nguoi du.'ng dau’ don vi sy nghlop cong ldp hodc co
quan co tham quyen ky ket hqp dong lam viéc. Van ban chdm dit hop dbng
"lam viée duo‘c lap thanh ha1 ban, mo1 bén g1u mot ban.

Pidu 15. Ky két hop dong lam viéc d6i véi vién chirc khi chuyén dén
dom vi sy nghiép cong ldp méi ~

Khi vién chirc chuyén dén don vi su nghlep cong lap mdi, ngudi ding
diu don vi su nghlep cong '14p hofic co quan co tham quyén tuyén dung vién
. chirc phai ky két hop dong lam viéc véi vién chic va thuc hién ché d6 tién

lu:ong phtt hop tren co & cin cir Vao ning lu'c, trmI} do dao tao, qué trinh cong
'tac, didn bién tién luong va thoi gian déng bao hiém x3 hoi ciia vién chirc.




_ Chwong III
PEN BU CHI PHI /A0 TAO
Ditu 16. Dén b chi phi 3o tao
1. Vién, chitc ducc ot di dao tao ¢ frong nudc va ngoai nu &c phai dén by
chi phi dao to theo quy dinh tai Khoén 4 Piéu 36 Nghi dinh s0 24¥/2.012/NiD- CP.
2. Cés: trudng hop viér chirc khong phai dén bu chi phi dio tg0:
a) Vién chirc khong hoan thanh khéa hoc do ém dau phai ¢tiéu tri, ¢6 x4c
nhén cha <o s y té ¢b thara quyén;
b} Vién chir: chua phyc vy ¢ thési gian theo cam két phé/. thuyén chuyén
cong tic cdng tac duge co quan cd thinm quyén déng ¥;
¢} Pon vi su nghiép céng ldp diem phuong chdm diit hop dong d6i véi
vién chire khi dor. vi budc phai thu hep quy mé, khdng con. vi t¢i viéc lizm hogc
~him dirt hoat ddng theo quyét dinh cta co quan c6 thidm quyén .
Pidu 17. Chi phi va cach tinh @%n bii chi phf dao tzo
1. Chi phi d&n bu bao gbm hoc phi va tat ca cdc khoan chi khéc phuc vu
cho khéa hoc, khong tinh hwong va cdc khoan phy cap néu co.
2. Cach tinh chi phi dén bu:
a) D61 véi trudmg hop quy dinh tai Diém a Khoan 4 Fviéu 36 Nghi dinh
26/2012/ND-CF, vién chuc phai dén bd 100% chi phi dao tao;
b) Déi véi trudmg hop quy dink tai Piém b Khoan 4 Diéu 36 Nghj dinh
29/2012/ND-CP, vién chtrc phai (én bt 50% chi phi ctia k:héa hoc;
¢) Péi véi che trudmg hyp quy dinh tai Diém ¢ Kthoan 4 Dieu 36 Nghj
dinh 29/2012/ND-CP, chi phi dén b dirge tinh theo cong thire sau:
F
§ = ———— x (T1-T2)
Tl
Trong dé:
- S 12 chi phi dén b;
- F 1a téng chi pii cia khoa hoc;
- T1 1a thdi gian yéu ciu phai phuc vu sau khi da hodn thanh khéa hoc
(hodc cdc khoa hoc) duge tinh bang so thang 1am tron;
- T2 la thoi giar dd phuc vy sau dao tao dugc tinh bing s6 thang 1am tron.
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Didu 18. Quyét dinh tra va thu hm tlen den bu chi phi dao tao

.
1. Ngudi dimg dAu don vi su nghlep cong iap quyét dinh va chiu trach
nhiém vé& quyét dinh cia minh d8i véi mirc dén bu chi phi dao tao cua vién

chuec theo quy dmh

22, Thu h01 t1en den bu chi phl dao tao

a) Cham nhét trong thm han 30 ngay, ké tir ngay nhan duge quyét dinh
vé& viéc dén bu chi phi dido tao clia ngudi dimg d4u don vi sy nghiép cong lap

“vién chirc phai dén b chi phi dao tao cb trach nhiém ndp tra déay-di khoan tién

phéi dén bi cho don vi su nghiép cbng lap.
b) S$6 tlen dén bu chi. phi dao tao,cia vién chitc phai dwgc don vij sy

‘nghlep cong lap thu ndp Va0 tai khoan cia dorn vi tai Kho bac nha nuéc va theo

dai, quan 1y, sit dung thed dung quy dinh cta phap luat.
c¢) Trudng hop vién chirc phfn dén bo <hi ph1 dao tao khong thuc hién

k:‘trach nhiém dén bu thi co quan, don vi ban hanh’ quyét dinh dén bu khéng giai

quyét cac ché dd, chinh séch va c6 quyén khdi kién theo quy dinh phép luat
“Chwong IV~ **
PIEU KHOAN THI HANH

PN

'

Piéu 19. Hleu luc thi hanh |
1. Thong tu nay ¢6 hiéu lyc ké tur ngay 15 thang 02 ndm 2013.

* 2. Bai bd cac vin ban sau:
a) Thong tu ) 10/2004/TT-BNV ngay 19 théng 02 ‘ndm 2004 cia B

'N&i vu hudng dan thuec hle;n mdt sé diéu ciia Nghi dinh s6 116/2003/NB-CP

ngay 10 thang 10 nim 2003 cua Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan ly

. .céAn bd, cdng chirc trong cac don vi sy nghlep cia Nha nudc;

b) Théng tu sb 04/2007/TT- BNV ngay: 21 thang 6 nam 2007 cua Bo Noi
vu huéng din thuc hién mét sd didu cua Nghi dinh s0 116/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 nam 2003 cita Chinh phi va Nghj dinh s6 121/2006/ND-CP ngay
23 thang 10 ndm 2006 ciia Chinh phd stra d8i, bd sung mot sé diéu cia Nghj
dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 cta Chinh phui vé tuyén
dung, sir dung va quan Iy cén bd, cong chirc trong cic don vi sy nghiép cia
Nha nudc;

c) Thong tu s6 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 ndm 2008 cha BO Noi
vu sira dbi Diém b Khoan 1 Myc I Thong tur s’ 04/2007/TT BNV ngay 21

' thang 6 ndm 2007 cla B6 Noi vu hiréng’dan thyc hién mét sb didu cha Nghi

dinh so 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh phii va Nghi
dinh. s6 121/2006/ND-CP. ngay 23 thang 10 nam, 2006 cia Chinh pht sta doi,

b sung mot s6 didu cua Nghl dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim

2003 cta Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can b, cong chirc trong
cac don vi sy nghiép ctia Nha nudc.

10




d) Quy dinh v& thdi viéc, bdi thudng chi phi dao tao dbi véi vién chirc tai
Théng tu s6 130/2005/TT-BNV ngay 07 thang 12 nim 2005 cia Bo, Ndi vu
huéng din thyue hién mét s6 didu ctia Nghi dinh sb 54/2005/ND-CP vé ché do
théi viée, ché db bdi thuong chi phi dao tao dbi véi can b, cong chirc.

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

Cac B¢ truéng, Thu truéng co quan ngang BY, Thua truéng co quan
thude Chinh pha, Chi tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phd tryc thudc Trung
wong va cdc co quan, t chirc, c nhin c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
Thong tu nay./.

J\?’}']i nhin: T s Chinh o KT. BQ TRUONG
- Thi tuong, cac P i tudng Chinh phi;

- Céc B, co quan ngang B§, co quan thu$c Chinh phi; THU TRUUNG
- HEOND, UBND céc tinh, thanh pho trie thude TW,

~ Vin phong Trung wong va cdc Ban cua Dang;

- Van phong Quéc hoi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Vién Kidm s4t nhan dan tdi cao;

- Toa an nhan déan tdi cao;

- Van phong BCDTW vé phong, chéng tham nhiing;

- Kiém toén nha mréc;

- Uy ban TW Mit trin T4 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cua cic doan thé;

- Cyc Kiém tra viin ban QPPL (B4 Tu phép);

- S& Ni vy cdc tinh, thanh phé tryc thuge TW;

- Cong bao, Website Chinh phii;

- B& N§i vu: B trudng, cac Thit trirdmg, cac Vy, Cuc,
16 chitc thude B,

- Trang théng tin dién tir Bo NGi vy,

- Lanw; VT, CCVC (10).

Tran Anh Tuén

11
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Mau 50 /

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phic

................... ,hgay  thang  nam 20....

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tuw sé 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thdng 12 ndm 2012 cua By Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thudmg tra:

Chd & hién nay:

bién thoai lién lac:

Dén t6c:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Pbi tugng wu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky dy tuyen vién chirc clia ....covvvviiviinciiininncn
............ R ) A thdy c6 @i didu kién dé tham dy ky thi tuyén (hoic
x€ét tuyén) vién chx’fc O vi tri VIEc 1am ..o (3). Vi viy, t6i lam don
nay ding ky dy tuyén vién chirc theo théng bao cua quy co quan, don vi.

N éu tring tuyép t51 s& chip hanh cac quy dinh ciia Nha nuéc va clia co quan, don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

T4i giri kém theo don nay hd so du tuyén, gdm:

1. Ban so yéu Iy lich ty thuat;

2. Ban chup cac vin bing, chimg chi va két qua hoc tap, gdm:.............. (4)

3. Gidy chung nhén strc khod;

4. 02 phong bi (ghi 13 dia chi lién lac), 02 anh c¢& 4 x 6.

Téi cam doan hd so dur tuyén cia toi 13 ding su that. Neu sai sy that, két qua
tuyén dung ctia t6i huy bo va t6i chiu trach nhiém truée phap luat./.

Kinh don.
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chii:

(1) Ghi r& 46 trong u tién theo quy dinh;

(2) Ghi dUing tén don vi sy ng}n@p co théng béo tuyen dung v1en chirc;

{3) Ghi dung vi tri viéc l1am can tuyén cla don vj sy nghlep tuyen dung;

(4) Ghi r& tén clia céc ban chup, duge co quan ¢ thim quyen ching thuc, giri kém don ding ky dy tuyén, ﬁ



Mau s6 2

MAU HQP DPONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 ndm 2012 ciia B Noi vi)

B{, nganh, dia phwong;: .............. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POD Vi e, Péc lip - Tu do - Hanh phue
Sé: MHDLV , MGAY ...... thdng ... ndm .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can ci Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thding 4 ndm 2012 cua
Chinh phi vé tuyén dung, si dung va quan Iy vién chirc;

- Can cwr Quyét dinh sé: ...... cua ....... vé viéc phé duyét ket qua tuyén

Ching t6i, m6t b8 13 ONg/ BA:..eecieiecrireieciesieessssensssisrssssesseessenase
L8] 15 (o) FO OO OO OO P UUR RO VIO PP PPPORRR:
Pai dién cho dom Vi (1)
3T o + SO OO TP U U PSP SROPOIPPP PRI

PN thOAI .. eceieeien et e e '

Smh ngay....... thang..... NAM.....cc.. fBlevrieinneriinre e
Trinh d6 G0 120! coueevieicir et e
Chuyén nganh d80 120} «.c..ccciiiciiini s e
INEM 88 NGRIEP: oot ren st e b e
Nghé nghiép trudc khi dugce tuyén dung .......................................................
Dia chi thudmng tril 1Al et
S6 chimg minh thur DA dAN...-...eeceeeeeerereerrcvecese et ssreeses
Cép ngay..... thang..... ndm....... ai '




S,

Thoéa thuin ky két Hop dbng lam viéc va cam két lam dang nhiing diéu
khoan sau day:

Pidu 1. Thoi han va nhlem Vi ho‘p dong

- Th&i han cia Hop dong tu' ngay...:... thang ..... nam....... dén ngay
thang.........nAm.........
- Théi gian thyc hién ché d6 tap su (neu c0) tr ngay....... thang.....
nim....... dén ngay........ thang ....... L 0EM. L
- Bla dlem lam viéc (2) ..... eeereeeeeeens ................ et e re e nenn
-t*j - . .
- Chu'c danh chuyen MON: i reeeraa Feererernee s eereaaesras RO
- Chitc vu (néu cé):.."*.’i=:.’.‘".'.......-.... ................ rrereeenrae s e e iiaarees e eeerbreaeteeenees
-thernvu(3) ............. v areres Cereretereen s aee e ee e e snbesannens rr et enars
PR SR :
oA : A A gn Caa -."“ v
Dieu 2. Ché d§ lam viéc R
- Thoi gio lam vi€e (4) e rreerraeseeras v reera e
- Pugc trang bi nhiing phucmg tién lam viéc gom ........................................
"‘ lllllllllllllllllllllll sareman FI AT AAN R FI R IR P AN P RTINS A

Piéu 3. Quyén va nghia vy ciia ngudi duge tuyén dung

1. Quyén:
- Puge huéng cc quyén quy dinh tai Didu 11, Pidu 12, Diéu 13, Diéu 14
va Didu 15 Luat Vién chie.

- Phuong tién di lai lam viéc (5):........... et eeentea e raa s Cererneee et setaeernaens
- Chire danh nghé nghiép duoc bé nhiém (mé& T) LI ,
Bic: ........... H& s6 luong ............. ereeraeenesreareaane Feereeereera e e ae e e rnrssenaeears
- Phu cAp (ndu c6) gdm (6):........... et e ceerereraranns st
duge tra........... 14n vao céc ngay........... héang thang.
- Thoi gian xét nang béc luong ...... rreesre e s eneeenaees vereeerrenre s
- Khoan tra ngoai luong............ eeeeeeeebbeseearres bbb st ettt e bt bt tebat b et nen s barans
- Pugc trang bi bao hd khi 1am viée (néu co) gom ........ crrerirarnaen creeerarerennns




- $6 ngay nghf hang nim dugc hudng luong (nghi 18, phép, viéc riéng)

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

- Pugc hudng cac phic lgi.......

- Pugc huéng cac khoan thudng, nang bic luong, thi thing hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém
vu hop tac khoa hoc, céng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nuéc theo quy
dinh ctia phap Ut (8) .o

.......................................................................................................................

- Pugc hudng cac ché dé théi viée, trg cip théi viée, bdi thuomg theo quy
dinh cua phap luét vé vién chuirc.

- Cé quyén d xuét, khiéu nai, thay déi, dé nghi chim ditt Hop dong lam
viéc theo quy dinh cta phap luit.

- Nhitng théa thudn khac (9)......ooooinviiiiiia

2. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy d3 cam két trong Hop ddng lam viée.
- Chap hanh néi quy, quy ché ciia don vi, ky luét l1am viéc va céac quy dinh
tai Didu 16, Didu 17, Didu 18 va Didu 19 Luat Vién chirc.
- Chép hanh viéc xur Iy ky luét va trach nhiém bbdi thudmg, hoan tra theo
quy dinh cta phap luét.
- Chép hanh su phén cdng cdng tac cla ngudi cé thAm quyén khi don vi su
nghiép ¢ nhu cau.
Piéu 4. Quyén va nghia vu cia ngwdi dimg déu don vi sw nghiép
1. Quyén:
- B tri, phan cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia
ngudi duge tuyen dung.
- Cham dut Hop ddng 1am viée, ky tudt ngudi duge tuyén dung theo quy

dinh cua phép luit vé vién chirc. b
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2. Nghia vu: -
- Bao dam viéc 1am va-thyc hién dfly di nhitng diéu da cam két trong Hop
dong lam viéc.
- Thanh toan day du, ding thai han cac ché d6 ciia ngudi durgc tuyén dung
d& cam két trong Hop dong lam viée.

Piéu 5. Pidu khoan th1 hanh
- Hop dong lam viéc ndy cé higu luc tir ngay ....... thang ....... nim ......

- Nhitng van dé vé quyen 10‘1 nghia vu va trach nhiém cda hai bén khong
ghi trong Hop ddng lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luft vé vién
chace.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gié tri ngang nhau, don vi su nghiép
ky hop ddng gitt 02 ban, vién chic duoc ky-hop dong gitt 01 ban. Khi hai bén
ky phu luc Hop dbng lam viéc thi ndi dung cta phu luc Hop dbng lam viéc
cling ¢é gia trj nhu cac ndi dung cia ban Hop ddng lam viéc nay.

Hop dbng nay 1am tai......cccoeererrenene. NEAY.....en.. thang........ nam..........
Ngwoi dwoe tuyén dung - .. Ngwoi ditng du don vi swr nghiép
(Ky tén) . (KY tén, dong diu)

-Ghird ho va tén, .- .. - Ghird hovatén

€

.o - i
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i} _ HUGNG DAN GHI .
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi cy thé sb nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh phé thudc tinh hogc Trung uong.

3. Ghi cy thé nhiém vu phai d4m nhiém theo yéu cdu ctia vi tri viéc 1am
duoe tuyén dyng va ban mb ta coéng viéc tuong Ung.

4. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngay, hoic trong tudn, hodc lam viéc
theo gi¢ hanh chinh.

5. Ghi phuong tién di 1am viéc do don vi dam nhiém hoac vién chirc tu lo.

6. Ghi cy thé ty 16 % céc phu cép (néu cd) nhu: Khu vuec, truot gia, doc
hai, thu hiit, thdm nién, trach nhiém ...

7. Ghi cy thé quyén loi vé bao hiém x4 hoi, bao hiém y té va trg cép khéac
ma vién chirc dugc hudng.

8. Ghi cu thé vién chitc dwgc hudng quyén lgi nac di néu trong muc nay.

9. Nhimg thoa thuén khac thudng 1a nhing thoa thuén gan v6i tinh chét,
dic diém cta nganh, linh vyue va didu kién dic thu cia don vi sy nghiép cong
lap nhung khéng tri voi quy dinh cia phap luét
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| Maéu s6 3
MAT HGP BONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN 'f
(danh cho A8 tegng dwéi 18 tudi) !
_ (baw ninh kém theo Thing twsé 15 /2012/TT-BNV
: ngay 25 thdng (7 wdm 2012 ctia Bé Noi v i
{
B9, nganh, dia phwong: ............. NG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM f
4 BOM VI oo Pée lip - Tw do - Hanh phic |
| 56: MEY , Bgay ... thdng ..... nam .. ]
| ]
| 2o Al s r X ‘
HOQF BONG LAN VIEC XAC DINH THOI HAN }
(@3rh cho D twong dwéi 18 tudi) |
; - Can cw Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 ciia ]
' Chinh pht: vé tuyén dung, st dung va quon Iy vién chic;
- Cén etk (heyét dinh s6: ... clia ....... vé vide phé duyét két qua tuyén 1
'? dung ......... 1
|
Ching t51, 0% b 18 ONE/ Bl et seesassesssasnns -
CRIIC VLot eet ettt e eaessa s e s et e et s b essbebeban et o ba s benaees J[
Dai dién cho €on vi {1 e e F
Pia chi......... o eeevereeuereretyteeeaetasaast annnnneeetrasestatesteeeaeettsrereaaeataesarareariaesseseisanrrane :
BT s W1 To- L E U OSSO ROUPPPIPOTOTOPTOTRIPPPPRO :
1}

Sinh ngly....... thang..... D&M e 175 TSSOV PSSOV OPROR
Trinh 48 G0 1207 vvrrereseeesssssssesssenes et ?
'. ChUYEN BEANH GA0 1200 1vvvirrevereeremrcerierereciemesisi st stessen s ss e sessas s assseses :
Nam t6t DEHIED: o ceeerceiers cereerieirenene e s esre e . ~
Pia chi thudng Tl tali e ,
T OT O OT O UOoO OO OP PP YORROOo !
| S6 chimg minh thir NHAN G4t |l
Chp ngay..... théng..... NEM....... (3ecrrvreenre. eereeeer e eeees s ts e e s s e ereaaren I
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Sinh ngay....... thang..... ndm........... 172 IR PRI PRVRTOPPRT

Pia chi thudng trll 1Al oo e

S6 chirng minh thit BhAN dA........o.ereveeeeeremmeiineirenreienie s sseresesesseneos

Cép ngay..... thang..... nAm....... 175 DU URR OO PPO PSP

Théa thun ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhimg diéu
khoan sau day: -

: Diéu 1. Thoi han va nhiém vu hop dbdng

- Théi han cta Hop ddng tir ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........
thang.........nam...........

- Th&i gian thuc hién ché db tip su (néu cb) tir ngay....... thang.....
nam....... dén ngay........ thang.........nam...........

. . A N . A *

- Pia digm 1am VIEC (3) i

~ Chirc danh chuy€n moOm:.....cccocimiciniiiiiiie e

= CRETC VUL (NEU CO)nvevververiiirisereresesessassasesssseeesseseecscomassesssssssss st ssssssssnasens

= NHRIEM VU (4)..neireiieisiiireni it e bbb s

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

A A « -~ o N e r3
Pieéu 3. Quyén va nghia vy cia ngwdi dwrge tuyén dung
A
1. Quyen:

- Pugc huéng cac quyén quy dinh tai Piéu 11, Piédu 12, Diédu 13, Diéu 14
va Pieu 15 Luat Vién chue.

duge tra........... 14n vao c4c ngay.......ceo.......... hang thang.

- Thoi gian xét ndng bac Iuong: ......c.cvvveiivnrierie

v — e —

e —— T b



...................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

- Bugc huong cac phic 1Qii .. e

- Puoc hudng cac khoan thudng, ning bac luong, thi thing hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vu, thue hién nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé vaéi cac don vi trong hoac ngoal nudce theo quy
dinh ca Phap TAL (D) ..o et rea

.......................................................................................................................

- Puogc hudng cac ché do thdi viée, tro c:?ip thoi viée, bdi thuong theo quy
dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Cé quyén dé xuit, khiéu nai, thay déi, d& nghi chdm dit Hop déng lam
viéc theo quy dinh cua phap huat.

- Nhitng thoa thudn khac (10).......oo

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong Hop dong lam viée.
7 -‘Chép hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky luat lam viée va cac quy dinh
tai Picu 16, Biéu 17, Diéu 18 va Dieu 19 Luéat Vién chirc.

- Chap hanh viée xir Iy ky ludt va trach nhidm bbdi thuong, hoan tra theo
quy dinh cta phép luét.

- Chép hanh su phén cdng cdng tac clia ngudi cd thdm quyén khi don vi sy

nghiép ¢6 nhu cau.
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Pidu 4. Quyén va nghia vu ciia ngwoi ding diua don vi sy nghiép

1. Quyén:
- B& tri, phdn céng nhiém vy, kidm tra viéc thyc hién nhiém vu cla
ngudi duge tuyén dung.

- Chém dut Hop dong lam viée, ky luit ngudi duge tuyén dung theo quy
dinh cta phap lugt vé vién chirc.

2. Nghia vu:

~ -Bao dam viéc lam va thyc hién ddy di nhimg didu d3 cam két trong Hop
dong lam viée.

- Thgmh toan day du, dang thoi han cac ché dd cuia nguoi duge tuyén dung
da cam két trong Hop dong lam viée.

Pidu 5. Ditu khodn thi hanh

- Hop ddng lam viée nay c6 higu luc tir ngay ... thang ....... nam ......

- Nhitng vén dé vé quyén, nghia vy va trach nhiém cta hai bén khong ghi
trong Hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cia phap ludt vé vién
chire.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép
ky hop dong gilt 02 ban, vién chirc duge ky hop dong gitr 01 ban. Khi hai bén
ky phu luc Hop dong lam viéc thi ndi dung cua phy luc Hop dong lam vige
cling cé gia trj nhu cac ndi dung ciia ban Hop dong lam vige nay.

Hop dong ndy 13m tai.....ccocvennercrenens NgAY.ceeenrene thang........ ndm..........
Ngudi dai dién theo  Ngudi duge tuyén dung Ngudi dirng dau
phéap lujt cia ngwdi (KY tén) don vi sy nghiép

dwgc tuyén dung Ghi r& ho va tén (Ky tén, dong dau)

(K5 tén) Ghi vd ho va tén
Ghi ré ho va tén '
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HUONG DAN GHI MAU
HGP PONG LAM VIE( XAC PINH THOI HAN
(Danh cho déi twgag dwéi 18 tudi)

1. Ghi cy thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi rd tén ngudrt dai dién theo phép luét cia ngudi duge tuyén dung.
3. Ghi cy thé 56 nha, phé, phudng (thdn, x8), quén (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thude tinh hodc Trung uong.
4, th cu thé nhiém vu phai ddm nhiém theo yéu chu cia vi tri viée lam
duge tuyén dung va ban md ta cong, vige tuong ung.
5. Ghi r:u thé 36 gio 1am viée trong ngay, hofic trong tudn, hodc lam viéc
theo gi® harh chinh. '
6. Ghi phuong tién di lam viéc: do don vi ¢dm nhiém hoic vién chirc tur lo.
7. Ghi cu thé 1y 18 % céc phy chp (néu c6) nhu: Khu vire, trugt gid, doc
hai, thu hat, thim nién, tréch nhiém ...
8. Ghi cu thé quyén loi v& biao hidm xa hoi, bao hidm y té v trg cap khac
ma vién chire duge huong.
9. Ghi cu thé vién chirc dugr hudng quyén 1gi nao di néu trong muc nay.
10. Nhiing théa thusin khac thuong 12 nhimg thoa thudn gén véi tinh chat,
dtic diém cia nganh, linh vye va diéu kién dic thu cta don vi sy nghiép cong
lap nhung khong trii véi quy dinh cla phap luat.
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MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC BINH T'HOT HAN
- (ban hanh kém theo Thong twso 15 /2012/TT-BNV
- ngay 25 thdng 12 ndam 2012 cua B$ Noivy)

B3, nganiy, dja phuwong: ........... CONG HOA XA HOI CHU) NGHIA VIET NAM
DOR VI oo Poc lap - Tw do - Hank phic

S6: MPLV L e, MEAY ...... thdng ... ndm .....

HGP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOT HAN

- Cén cit Nghz dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phit vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chikc;

.......................................................................................................................

S8 chimg minh thir DHAN AAN........cueemiirsirsssseeeessrsseessanisssssrss s

Cép ngay..... thang..... ndm....... 17 SRRV PP S PP TOTOT
Théa thudn ky két Hop dong lam viéc khong xéc dinh thi han va cam két
Jam ding nhitng digu khoan sau day:
Piéu 1. Nhiém vu hop dong

- Dia dim 1AM VIEC (2)uueverriremmrermsnrimsesssssisseris et
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- Chirc danh chuyén m.{in::‘...... ........................ reeeesasnbr s v v

~ Chire vy (neu COYiieane i tnsinmenniree et e riarreeraaaeerer—earanr e
- Nhiém v (3)..coounen. e reersenearesarans ereeenares errrrereeenens crerrerraneens crrreenens reanes

ﬂ:eu 2. Ché d§ 1am vnec .
.-Thcn g,lcr lara viée (4):... creerrrerenneesnnesiine It
- Pugc trang, bi nhmlg phu()‘ng tle;n 1AM VIBE ZOMI..vuererrerrecerecmsirnsrnsasssneeees

-l‘ A b f'>_~ "“‘-*lv "Av o ”
Piéu 3. Quyén va nghia vy ciia vién chire
M
1. Quyén:

- Pugc huong cac quyen quy dmh ta1 Dleu 11, Didu 12, Biéu 13, Didu 14
va Piéu 15 Luat Vién chuc. *

- Phucmg tién di 1ai 1am VIEC (5)iicmvereinnncenniininies e
- Chirc danh nghé nighiép dugc bd nhidm (MA SO) e ,
Bic: .......... . nglso luong ........ teevireessrrennnereene vererannnanas reeerneens reretererrreanrrnnrees
- Phu cip (néu cd) gdm (6):......... et T et
ducic ta........... 14n vao cc ngdy........coceev....... hing thang.
- Thoi gian xét ndng béc luong: ..........c...... evveereineeses et e e re et ae s naes
- Khoan tra ngodi Iuong.......coevciniii cereser e e
- Puoc trang bi bao hd khi lam viée (neu C0) BOM: vervrvececieesrieees v

t
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- Pugc hu'(mg cac phUC loi . . .
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- Pugc hudng cac khoan thudng, ning bac luong, thi thing hang chirc
danh nghé nghiép, dio tao, bdi du'ong chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhidm
vu hop téc khoa hoc, céng nghé véi cic don vi trong hoac ngoai nudc theo quy
dinh clla phap T8t (8) ... oot s an

................................................
.......................................................................

- Pugc husng céc ché d6 thdi viée, trg clp théi viée, béi thudmg theo quy
dinh cua phap luit vé vién chirc.

- C6 quyn d& xuét, khiéu nai, thay dbi, dé nghi chim dit Hop déng lam
viéc theo quy dinh cta phép luét.

- Nhimg théa thudn Khac (9)........oviiiniiiiiiiiiriirie e,

2, Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong Hop ddng 1am viée.

- Chap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky ludt lam vige va céc quy &inh
tai Diéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va Didu 19 Lust Vién chire.

- Chép héanh viéc xir Iy ky ludt va trach nhiém bdi thuomg, hoan tri theo
quy dinh ca phép luét.

- Chép hanh sy phén céng cong téc clia ngudi c6 tham quyén khi don vi sy
nghiép c¢6 nhu cau.

Ditu 4. Quyén va nghia va ciia ngudi dimg diu dom vi sy nghiép

1. Quyén:

- Bé tri, phan céng nhiém vy, kiém tra viéc thyc hién nhiéra vu ctia vién
chirc.

- ChAm dit Hop ddng lam viée, ky luat d6i véi vién chic theo quy dinh
cua phap lujt.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién dﬁy da nhilng didu da camn két trong Hop
dong lam viéc.

- Thanh todn dy dii, ding thoi han cée ché d6 cla vién chirc dii cam kés
trong Hop dong lam viéc.

Pidu 5. Diéu khoan thi hanh

- Hop déng lam viée né,y c6 hiéu lyc tir ngay ....... thang ....... nim ...

- Nhitng Van @& vé quyén loi, nghia vu va trach rhiéra cla hai bén khéng

ghi trong Hop ddng lam viéc nay thyc hién theo quy dinh «ta phap luit vé vién
chirc.

|
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- Hop ddng nay 1am thinh 03 ban c6'gié ] ngang nhau, don Vﬁﬁuﬁl‘?h;?;
ky hop ddng giit 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong git 01 bardl; 11 ha ben
ky phu luc Hop ddng lam viéc thi ngi dung cla phu lyc Hop dong fam Vi€
ciing c6 gid trj, nhu cac ndi dung cia ban Hop d6ng lam viéc nay.

. Hop dong ndy 1am tai....cooeerecmesinness Pgé)ﬁ-----,‘ ...... thang........ nam.....

.

Vién chée ~ - - Nguwoi dimg diu dom vg sw nghiép
(Ky tén) ' ' . s (Ky tén, dong daw)
Ghi r& ho va tén Ghi ré ho va tén
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HUONG DAN GHI MAU
HCP DPONG LAM VIEC KEGNG XAC DINH THOI HAN

1. (3hi cy thé tén don vi su nghiép.

. Ghi cy thé s6 nha, phé, phsing (thén, x&), quan (buyén, thi x&), tinh,
thara pho thude tinh hodc Trung "rong.

3. Ghi cu thé nhiém vy phii dan: nhidm theo yéu ciu cia vi tri viée lam
duoc tuyén dung va ban mé ta w.6ng vige twong Gng.

4. Ghi cu thé s6 gi¢r 13m viéc trong ngay, hoac trong tuan, hodc lam viée
theo gid hanh chinh.

5. Ghi phuong tién i iim viéc do don vi dam nhiém ho#ic vién chirc ti; lo.

6. Ghi cu thé ty 18 % céac phu cip (néu ¢6) nhu: Khu vy, trugt gid, déc
hai, thu huat, thdm nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén loi vé bao hiém x& héi, béo hiém y té va tro cip khac
ma vién chirc dugc hudng.

8. Ghi cu thé vién chire duge huémg quyn loi nao d3 néu trong myc nay.

9. Nhimg thda thuan khic thu.rorng !4 nhitng thda thufn gan voi tinh chét,

dic diém clia nganh, linh vuc va diéy, kién dic thi cua don vi sy nghiép cong
14p nhung khéng trdi vdi quy dinh cda phap luat.




