	Đơn vị :..................................

Bộ phận :................................

Mã ĐV có quan hệ với NS :1056885
	Mẫu số C10- HD

(Ban hành kèm theo Thông tư số 185/2010/TT-BTC

ngày 15/11/2010 của Bộ Tài chính)


BIÊN BẢN NGHIỆM THU THANH LÝ HỢP ĐỒNG GIAO KHOÁN CÔNG VIỆC
Ngày ..... tháng ..... năm ......

- Căn cứ Hợp đồng giao khoán công việc số ..... ngày ...... tháng ... năm  về việc ...........

- Căn cứ kết quả thực hiện Hợp đồng

Hôm nay ngày .... tháng .... năm, chúng tôi gồm:

Bên giao khoán (Bên A): Trung tâm Thông tin – Tư liệu              

Đại diện : 1. …………………………………  Giám đốc


     2.  ………………………………    Phụ trách nhiệm vụ (đề tài): …………….

Địa chỉ: 18 Hoàng Quốc Việt – Cầu Giấy – Hà Nội

Tài khoản: ……………………………………………….. Kho bạc Nhà nước Ba Đình

Bên nhận khoán (Bên B)  ………….......................................................................................

Đại điện: ……………………………………………………………………………….

Địa chỉ : Phòng …………………………………thuộc Trung tâm Thông tin – Tư liệu

Trình độ chuyên môn ...............................................................................................................
Số CMND: ...................................................................................................................................
Số TKCN : ................................................. tại Ngân hàng …………………………………

Mã số thuế TNCN : ....................................................................................................................
Cùng nghiệm thu hợp đồng số ................ ngày ............. tháng........... năm................

I. Kết quả thực hiện hợp đồng

 - Bên B đã hoàn thành các công việc:

+ .......................................................................................................................................................
+ ........................................................................................................................................................
 - Chất lượng công việc:

+ Đạt yêu cầu/ Không đạt yêu cầu: .............................................................................................

+ Các nội dung cần hoàn thiện: ...................................................................................................

 - Bên B đã giao nộp sản phẩm cho bên A là: 

+ ......................................................................................................................................................
+ .....................................................................................................................................................
 - Sản phẩm lưu tại: .........................................................................................................................

II. Thanh toán 

Kinh phí bên A phải thanh toán cho Bên B sau khi nghiệm thu là: ..............................trong đó:

- Số tiền đã tạm ứng: ..................... đồng

- Các khoản phải khấu trừ: ................ đồng.

- Số tiền Bên A còn phải thanh toán cho Bên B là: ................ đồng

Bằng chữ: .......................................................................................................................................

III. Kết luận

1. Bên A và Bên B đã thực hiện đúng các điều khoản đã ký trong hợp đồng.

2. Hai bên thống nhất thanh lý hợp đồng giao khoán công việc trên.

3. Biên bản này được lập thành 03 bản, Bên A giữ 02 bản, Bên B giữ 01 bản có giá trị như nhau.

	Bên B
	Bên A

	Người đại diện

(Ký, họ tên)
	Phụ trách nhiệm vụ

(Ký,họ tên)
	Giám đốc

(Ký, họ tên, đóng dấu)


HƯỚNG DẪN
 BIÊN BẢN THANH LÝ HỢP ĐỔNG GIAO KHOÁN 

(Mẫu số C10 - HD)
       1 - Mục đích: Biên bản thanh lý hợp đồng giao khoán là chứng từ kế toán nhằm xác nhận số lượng, chất lượng công việc và giá trị của hợp đồng đã thực hiện, làm căn cứ để hai bên thanh toán và chấm dứt hợp đồng.

       2 - Phương pháp lập và trách nhiệm ghi:
Góc trên, bên trái ghi rõ tên đơn vị, bộ phận, mã số đơn vị có quan hệ với ngân sách

Ghi rõ ngày thanh lý hợp đồng, số hiệu bản thanh lý.

Ghi rõ họ tên, chức vụ đại diện cho phòng, ban, bộ phận của bên giao khoán.

Ghi rõ họ tên, chức vụ, địa chỉ, số CMND đại diện cho phòng, ban, bộ phận của bên nhận khoán.

Ghi rõ số, ngày tháng của hợp đồng được thanh lý

Ghi rõ nội dung công việc đã thực hiện và giá trị của hợp đồng đã thực hiện đến thời điểm thanh lý hợp đồng.

Ghi rõ số tiền bằng số và bằng chữ mà bên giao khoán đã thanh toán cho bên nhận khoán từ khi ký hợp đồng đến ngày thanh lý hợp đồng.

Ghi rõ nội dung của từng bên vi phạm hợp đồng (nếu có) và số tiền bị phạt do vi phạm hợp đồng.

Ghi rõ số tiền bằng số và bằng chữ bên giao khoán còn phải thanh toán cho bên nhận khoán (theo tính toán trong hợp đồng, nghiệm thu công việc và số tiền đã thanh toán trước cho nhau) đến khi thanh lý hợp đồng hoặc ngược lại bên giao khoán đã thanh toán quá cho bên nhận khoán.

Sau khi kiểm tra thực tế việc thực hiện hợp đồng, kết quả thực hiện hợp đồng hai bên nhất trí đưa ra kết luận về từng nội dung cụ thể về khối lượng thực hiện, đánh giá chất lượng và kiến nghị, các việc cần làm (nếu có)

Biên bản thanh lý hợp đồng giao khoán được lập thành 4 bản, mỗi bên giữ 2 bản. Biên bản thanh lý hợp đồng giao khoán phải có đầy đủ chữ ký của đại diện bên giao khoán, đại diện bên nhận khoán.

